Il sistema di pubblicazione di informazioni didattiche
sul sito di Ateneo: guida e regole d’uso per | docenti.

Il Centro per le tecnologie didattiche e la comunicazione ha predisposto uno strumento
online di facile uso che consente ai docenti dell’ Universita di Bergamo di pubblicare in
modo autonomo informazioni riguardanti la didattica (avvisi, bibliografie, ecc.) da loro
prodotte in un’area del sito riservata al loro insegnamento e visibile da tutti gli studenti.

Il Centro per le tecnologie didattiche e la comunicazione ( WEBMASTER@UNIBG.IT 0 035
2052552) offre assistenza per |e procedure tecniche.

Questa guida illustra i semplici passaggi per pubblicare una notizia o delle informazioni
didattiche inerenti un corso. Ulteriori informazioni dettagliate si trovano sulle schermate.
Per ragioni di sicurezza le password necessarie a funzionamento del sistema non sono
contenute in questo documento e verranno comuni cate separatamente.

1. Collegars dl’indirizzo wwwdata.unibg.it/bacheca e inserire nome
1
utente e password generali

Username and Password Hequired E

Erber uzeiname for v, uribogut a; v, urnibig. ik

U=er Mame: I

Pazgword I

ok | Cancel

! (User Name e Password, sono da richiedere al Centro per le tecnologie didattiche e la
comunicazione. Se appare il campo “dominio” in non si deve digitare nulla).
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2. Scegliere |’ area da gestire;

3 Gestione contenuti sito - UniBG - Micresoft Internet Explorer

| Fle odifica Wisuslizzz  Prefsrili - Stumenti 2 |ﬁ
= r [ ! T = P = =
3 @ B &Nl 3 B s o
Indietrs 7 Avasti T Temina Aaggioma  Pzgina Cerca Preterti  Cronalaga Fosta Stampa Modies T
inizide
] Indrizzo |€| Atk A nibg, tbachecs! LI Vi |J Collegameti **
] Go 31€v| j % Secanel Web @ Cerca rel sito | ) Irfo sula sagina - E)Su = FEidena
UNIVERSITA' DEGLISTUDI DI BERGAMO
: I
Gestione centenuti sito
Fome » Gestione contenuti sito
Gestione contenuti sito
area Lffeci Ogni uffizio pLé inseri-e notize e alegati nele pacine di propria competenza
area rcevirrents docarti I Presidi di Facota possono insarre oran di ncsvimento e relative variazioni
area pregrammi dei corsi I Presidi di Faco ta possono inssrre i prograrmmi dei Sorsi
area materiall ddattici  Ogni dacents pud irserire materiali d dattici 2er il aroprio zcrso
Area pagine personali Ogni dacents pud irserire informaz oni personali, preposte ci esi e pubblicazioni
;i
& || @ Inene 7

N.B: Le prime tre Aree sono gestite TOTALMENTE dai Presidi di Facolta (Area
uffici, Area ricevimento docenti, Area programmi dei corsi) i docenti hon dovranno
quindi andare a modificarei dati presenti in queste Aree.

Sono di loro competenza invece le Area materiali didattici, e I' Area pagine personali .
L’area materiali didattici permette a docenti di inserire materiale inerente ai propri corsi
e di accedere alla seguente area nella quale sara possibile pubblicare i risultati degli esami.

L'area pagine personali permette ai docenti di inserire informazioni personali, proposte di
tesi, pubblicazioni o altro materiale.
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Area materiali didattici:

a Gestione contenuti gito - UniBG - Microzoft Internet Explorer
] File  Modifica  “isualizza  Mreferiti  Stumenti % |
= ¢ o =T ar = = =
S . < R I oh (O -« TR R R c L — T =
Indirtrn = Svann T Temina  Agoinma Pagina Cermra Preferiti Cronnlngia Prsta Stamna tdndifica T
iniziale
] Indirizzo I§‘| hittp:/ fvwewr. uniba.it'bachecadcorsidselezione bacheca.asp :] P Vai “ Collegamenti »i
| Cocgle-| =] #$8 Corcanclweh  @iCorcanclsito | € Info sullasaging - [E5u = 9 Evidersio
=
e
rr;!ﬂj INIVERSITA' DEGLISTIDI DI BERGA MO
el _ EEHER
Gestione contenuti sito
HArme = (easfinne rantenot it > Selerinne harhera dal roren
Gestione bacheche del corso 6619 - Tecnologia dei processi produttivi {2 moduli)
Mome bacheoca
Zartella principale ™ accedi
Risultati esami * i
[Inserisci / modifica note generali al corso] [modifics password]
L |
] || |s Intemet s

L’ Area pagine personali, permette invece al docente di pubblicarein 3 diverse
sottoaree (informazioni personali, pubblicazioni, proposte di tesi). A
gquest’area s accede dopo una fase di login; la pagina www.unibg.it/pwd

consente di ricevere user-id e password al proprio indirizzo di e-mail @unibg.it

2} Gestione contenuti sito - UnilG - Microsoft Internct Cxplorer

] File  Modifica  Visualizza  Preferiti  Strumsnti 2 i_
= = @ [d R 8 B 5
Indictra 7 2vant © 0 lemna Agaorna Haagiha Lerca Hretent  Lronologia Hosta Stampa Modihca 7
iniziale
J Indinzza I@ hittp: /v unibg.it'bacheca/personedselezione_bacheca.asp ;‘ @ val “ Lollcgament *
| Google- l =] 55 Lercanclweh @ Loicanclisto | 9 into sulasagna - FOsu - 0 b
| H ) ENIVERSITA' DEGLISTLDI D BERGA MO
i I -
Gestlone contenutl sito
larme » Gestione contenuti sito » Selazione bachecs parsanale
Gestinne hacheche prrsonali
Informazioni personali Mocadi
I'ubblicazioni Accod
Propnste di tesi Arcedi
|
|£] |88 Intomnct e

N.B: Il funzionamento di queste bacheche (informazioni personali,
pubblicazioni, proposte di tesi) e il medesimo di quello dei corsi.
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3. Inserireil codice del corso e la password:

2} Materiali didattici - UniBG - Microsoft Internet Explorer

] File  Modifica Yisaalizza  Freferiti gtlumenti z |ﬁ
¥ ) = g B = =
@ s @ [0 o @ 3B g FH
Indietra ™ Avari © Temina  Aggioma  Pagina Cerca Prefenti  Cronologia Posta Stampa  Modifica 7
1 iniziale
_| Indirizzo I@ http:# v unibg.it/bachecalcorsiflogin. asp j &Vai “ Collegamenti **
_| Go glt?vl j 5 CercanelWeh @3 Cerca nel sito | € Info sulla pagina ~ FEysu ~ PEidenes
kﬂﬁ[h UNIVERSITA' DEGLISTUDI DI BERGAMO
Materiali didattici
Home > Gestione contenuti sito > Materiali didatici
Gestione materiali didattici - Login
Ludice cursu; I
passward: |
login I reset |
— =
|&] || Interet =

N.b: La password iniziale corrisponde al codice del corso, mentre

come password si possono utilizzare sia la psw del corso che quella
personale Docente.
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4. Inserire titolo e note e scegliere eventualmente il tipo di
allegato. In questa schermata sono presenti i links per
modificare |la password (operazione FORTEMENTE
consigliata) e inserire le note generali del corso.

3 Materiali didattici - UniBE - Microsolt Internet Explarer

I File  ocificz  Misualizza Pe'siti Stament 2 |
« - 9 @ 4@ @ 3|8 9 U
ndigtra T Avark T Ternna  dggona  Pagna Cemca “iefzrti  Cionclogia Zosla Stampz  Modifica T
inizidle
| Indirezo I@ Fttp: s femana unbg.il/backecalcoizifgestions_bacheca asp bacheca ic=2609 j (‘?‘.f&i ]Eolegemarti 3
| Go glE‘vl _ﬂ %Eaca el ek Q‘;Eerca nelsto | 9 Irio sulla pegin: - 5.1 ~ PE e
B
UNIVERSITA' DEGLISTUDI DI BERGAMO
I
Materiali didattici
Hcre # Geszione cortenusi sito = Selez one bacheca del corsc > ¥atzriali d dattici
Gestione materiali corso 6428 - Divitto cel avaro
Bachz=ca: Cartella prinzipale *
Titolo |
U e ;‘
[
Scedenza |
{g3/mrm#aaa)
Pubbiczta? "
alegato |ness_1n alecato 'I
File al egatc
Sfagla..
(solo “ile .pdf = .zip) | Ll
Lirk I—
{serza hitp:if)
Corferma | Aqnulla |
Yateriali pubblicati =
3 B, Imateriali scaduti ron wergonc visualizzati su sity anchz se pubblicati. Controllare sempre |'avweruta
aubblicaziore dell'allegato zliccando sul titola
titalo note uaload scaderza pubalicato
P d S Pt & 57
Jritto del lavoo - 07,/C3/2002 3141272004 =i Modifica Czncallz
arrata corrige =
|&] || | Inemet
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4.a Gestione note generali del corso:

rosoltt Internet Explorer

| Filz Modifica  Mizualizza  Prefenti Strumenti 2

- A4 7 = P - = -
" w @ [ & | QA @ @ B 9
R e e e S e G Epmere SEaiooil SR TGS iR ®
iniziale
] Indirizza l@ http: A v unibg.it/bachecalcorsidmedifica_note. azp

LI o Mai || Callegamenti **

Gorgle - - Crrea nel Weh 2 Crira hel zitn Infr zulla pagina = S - el
& =

) UNIVERSITA' DEGLISTUDI DI BERGAMO

—
Materiali didattici

Horme = Gestione contenuti sito = Materiali didatkici = Gestione note generali corse
Gestione note generali corso 6422 - Diritto dsel lavoro

Inserisc |l breve testo che verrd visualizzato nella pagina principale del tuo corso, Premendo || pulsante Conterma si
salvano le modifiche ¢ si torna alla pagina di amministrazione dei rmateriali didattici,

=

Confarma Indistro

&]

=

'_ '_ |4 Intemnet

4.b Modifica password:

icrosoft Internet Explorer

] Tile  Modifica  Wisualizza  Dreferiti Strumenti 3
W+ @ ¢ 7| QA G I B g
Indigtrn ™ Temina  Agginrma Pagina FrmA Preferti  Crannlngia Prsta Stampa  Mndifica

iniziale

] Indirizza I@ hittpe v Lniba itfharheradcoesidmodifica_passwnnd asn@id=R428

x| @va || Collegamenti **

soogle - * erca nel Wel 34 Cerca nel sito nfo sulla paging - u - S e[l
G Ci | 'wieb C | B Irio sull 5 PE

kﬂﬁl UNIVERSITA' DEGLISTUDI DI BERGAMO
R I
Materiali didattici

Hune = @wslivie conbenuli sito = Maleriali Jdidallici = Modifica pas=word

Modifica password corso: 6420 Diritto del lavoro
Inserisci la password attuals |

Thearisni la ninva passwnrd

Canfarma la nnnva passwoed |

Confarma Cancalla Indistra

|@&7 Operazione completata

=l

l_ l_ |i Internet
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5. E possibile allegare un file selezionandolo dal proprio hard-
disk o digitare un link ad una pagina web:

P s
‘rﬂ;‘éﬂj UNIVERSITA' DEGLISTUDI DI BERGA M)
R ey

4 e,

I

Materiali didattici

Home > Gestione contenuti sito > Materiali didattici > Gestione allegati

Selezione file

Clicca sul pulsante "Sfoglia" per scegliere il file da pubblicare.

| Staglia.. |

Conferma

Procedendo all’immisione dei materiali didattici &€ opportuno
sequire con attenzione le sequenti regole:

a) Per i files alegati s consideri standard il formato .pdf (Acrobat): i presidi di
Facolta dispongono di Acrobat Writer.

b) E possibile distribuire qualsiasi file nel formato originale (ad esempio un file
di Excel su cui fare delle esercitazioni, o un documento di Word da editare) ma
solo dopo averlo compresso in formato zip. Per i files formato zip vedere nota
sotto ogni bacheca. Per visualizzarei file .zip eventualmente allegati alle notizie
e necessario premere il bottone * Salva, salvare il file in una cartella del proprio
PC edali aprireil file. L’ apertura diretta del file tramite il bottone ‘Apri’ non
funziona.

c) Il testo di un link ad un allegato (file o indirizzo web) che s inserisce nel
campo “titolo” non dovrebbe mai essere piu lungo di 1 riga, 2 in cas
eccezionali (nel_titolo non é possibile utilizzare il carattere “&”) . Le note
non dovrebbero mai superare le 3-4 righe.

d) Nel testi sono utilizzabili “tutti” i caratteri, come le lettere accentate; non si
deve invece utilizzare la loro codifica: 1 € un carattere accettabile, non lo e
invece &igrave;
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e) Dopo la pubblicazione di un alegato verificare sempre I'avvenuto
trasferimento, cliccando su titolo. 1l titolo delle notizie deve essere
necessariamente unico, Non Possono esistere due notizie con |o stesso titolo.

f) Nella bacheca del Centro per le tecnologie didattiche e la comunicazione
(www.unibg.it/cdc) sono disponibili link per scaricare software gratuito per
produrre files .pdf

g) Per pubblicare una notizia con il carattere “&*“ nel titolo, o nell’indirizzo
“url” del link, e necessario utlizzare il carattere “&* seguito dall’ abbreviazione
“amp;” quindi la forma corretta sara “&amp;“. Non vi é atra soluzione per
poter pubblicare tale notizia utilizzando il carattere “&”, il sistema riconosce
solo |a soluzione sopracitata.

Centro per le tecnologie didattiche e la comunicazione.
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