
GUIDA ALLA PROCEDURA DI IMMATRICOLAZIONE 
A CORSI SINGOLI 

 
Per effettuare la compilazione on line della domanda di immatricolazione a corsi singoli collegati allo SPORTELLO INTERNET 
STUDENTI evidenziato in home page.  
Se sei già stato uno studente dell’Ateneo effettua “Login” altrimenti procedi con la registrazione dei tuoi dati personali per 
ottenere nome utente e password. 
 

 
 
 



Seleziona poi “SEGRETERIA” dal menu a sinistra. 
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Clicca  il tasto “Immatricolazione” posto in fondo alla pagina. 
 

 
 
 



Seleziona quindi “Immatricolazione ai corsi ad accesso libero” e clicca “Avanti” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Scegli “Corso Singolo” e clicca “Avanti” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



Seleziona l’Area didattica/Dipartimento di afferenza del corso singolo e clicca “Avanti” 

 



 
 
 
Se i dati inseriti sono corretti procedi con il tasto “Conferma”. 

 
 
 
 
 
 
 
 



Seleziona “Inserisci Nuovo Documento di Identità” per indicare i dati di un documento d’identità in corso di validità e 
clicca poi “Conferma e prosegui”. 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
Inserisci i dati come richiesto e clicca “Avanti” 
 

 



 
Se i dati sono corretti seleziona “Conferma e Prosegui” 
 
 

 



 
Inserisci ora i dati del titolo richiesto per l’iscrizione al corso singolo cliccando “Inserisci”. Clicca poi “Procedi” 
 

 
 
 
 



 
Indica la nazione di conseguimento del titolo di studio e clicca “Procedi” 

 
 
 



 
Inserisci il filtro di ricerca del titolo di scuola superiore. Es. digita la provincia e clicca “Filtra/Cerca Istituto” 

 
 
 
 
 
 



 
Seleziona l’Istituto tra quelli proposti 
 

 
 



Clicca poi “Procedi”. 
 

 
 



Scegli il tipo di maturità conseguito e clicca “Procedi” 
 
 

 
 



Inserisci l’anno di conseguimento e il relativo voto. Seleziona quindi il tasto “Procedi” 
 
 

 
 
 
 



Una volta effettuato l’inserimento dei dati relativi al titolo richiesto clicca il tasto “Procedi” 
 

 
 
 



Indica tipo di immatricolazione “Immatricolazione standard” e seleziona il tuo stato occupazionale. Clicca poi il tasto 
“Avanti” 

 
 
 
 
 



Per confermare le scelte precedenti seleziona “Conferma” 
 

 
 
 
 



Clicca “Stampa Domanda di Immatricolazione” per procedere alla stampa della domanda (in bollo da euro 16,00) 
necessaria per la successiva consegna agli sportelli della Segreteria studenti. Per richiedere l’emissione del MAV relativo 
al corso singolo utilizza il sistema di ticket tracking della Segreteria studenti (www.unibg.it/helpdesksegre), indicando 
nome e cognome, numero di matricola assegnato dal sistema, denominazione dell’insegnamento che si intende 
frequentare e n. cfu di cui si compone l’insegnamento; il MAV bancario sarà stampabile, entro 7 gg., direttamente dalla 
propria pagina personale, accedendo allo sportello internet studenti. 

 
 


