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GUIDA ALLA PROCEDURA DI IMMATRICOLAZIONE ONLINE 

Bando di ammissione – Selezione autunnale 

 a.a. 2020/2021  
La selezione autunnale è riservata agli studenti che hanno partecipato alle precedenti selezioni ma non sono riusciti ad 
immatricolarsi al corso di loro interesse e a coloro che non hanno mai partecipato a selezioni Unibg e vogliono immatricolarsi ai 
corsi dell’Ateneo. 

 

Gentile Studente, 

ti riportiamo la procedura da seguire per richiedere l’immatricolazione on line secondo quanto previsto dal Bando di ammissione 
– Selezione autunnale (iscrizioni aperte da martedì 13 ottobre fino a lunedì 30 novembre 2020). 

La procedura di immatricolazione andrà a buon fine se sono ancora presenti posti disponibili; in caso contrario sarà 
presente un messaggio informativo che ti segnalerà l’avvenuto completamento dei posti. 

Ti consigliamo di leggere attentamente il bando di ammissione – selezione autunnale a.a. 2020-2021, pubblicato anche in home 
page; prendi inoltre visione dei posti disponibili (la pubblicazione verrà effettuata lunedì 12 ottobre 2020 nella pagina dedicata al 
Bando autunnale e visibile anche in home). 

Ti ricordiamo che devi aver sostenuto o prenotato il Tolc richiesto in base al corso di studio per cui intendi partecipare (se ne sei 
già in possesso, dovrai allegare l’attestato di sostenimento del TOLC nell’apposita sezione durante la compilazione on line 
dell’immatricolazione); se non lo hai ancora sostenuto, hai tempo fino al 30 novembre 2020. 

Se ti sei neo-immatricolato nell’a.a. 2020-2021 e vuoi iscriverti a un corso di laurea diverso, ove ci fossero ancora posti 
disponibili, devi inviare entro il 30 novembre il modulo di rinuncia agli studi alla casella rinunciastudi@unibg.it secondo quanto 
indicato dall’art. 9 del Bando. 
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Se sei già iscritto per l’a.a. 2019/2020 o precedenti ad un corso di studio dell’Ateneo e intendi effettuare un cambio di corso di 
studio, sei tenuto a inviare alla casella passaggiocorso@unibg.it la richiesta di passaggio di corso entro il 30 novembre, secondo 
quanto indicato nell’art. 9 del Bando. 

Se sei riuscito a portare a termine l’immatricolazione, ricorda che dovrai pagare la quota di € 156,00 entro il secondo 
giorno a partire dalla data di immatricolazione on line (controlla la scadenza riportata nella fattura). 

Per richieste di assistenza inviare una mail all’indirizzo bando.autunnale@unibg.it specificando nell’oggetto “Immatricolazione 
bando autunnale”. 

Per effettuare l’immatricolazione dovrai utilizzare le credenziali che ti sono state assegnate all’atto della registrazione 
nello Sportello Internet di ateneo.  

Devi avere a disposizione il tuo documento d’identità e il tuo codice fiscale (tessera sanitaria) in formato digitale; ti consigliamo 

di salvare prima i file per velocizzare la procedura di upload. 
 
In caso di smarrimento delle credenziali lo studente deve usare la funzione di recupero della password (Sportello internet> 
Menu> Password dimenticata). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:passaggiocorso@unibg.it
mailto:bando.autunnale@unibg.it
https://sportello.unibg.it/Home.do


 

 
3 

 

 
Accedi alla tua area riservata dello Sportello Internet (menu in alto a destra) utilizzando le tue credenziali. 
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Clicca “Login” e inserisci il nome utente e la password scelti per l’accesso alla tua pagina riservata. 
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Scegli dal menu (in alto a destra) la sezione “Segreteria”; clicca poi la voce 
“Immatricolazione” 
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Clicca su Immatricolazione 
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Inserisci il flag su “Immatricolazione standard” e clicca “Avanti”. 
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Inserisci il flag su “Immatricolazione ai Corsi ad Esaurimento Posti” e fai click su “Avanti” 
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Inserisci il flag su “Corso di Laurea (Triennale)” oppure, per il corso di laurea magistrale a ciclo in Giurisprudenza,  su 
“Laurea magistrale a ciclo unico (5 anni)”.  

Clicca poi “Avanti”.  
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Sulla base del prospetto riportante i corsi di studio e i relativi posti disponibili, seleziona il corso di laurea di interesse. 
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Inserisci il flag nel corso di laurea scelto e clicca “Avanti”. 
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Seleziona l’eventuale Curriculum/percorso e clicca “Avanti” 
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Controlla i dati inseriti e clicca “Conferma” per confermare la scelta del corso di studio. 
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Se hai bisogno di inserire una dichiarazione di invalidità o un’attestazione di DSA, potrai utilizzare la voce “Inserisci nuova 
dichiarazione di invalidità e/o DSA”. 

Clicca comunque “Avanti” per poter proseguire con il processo di immatricolazione. 
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In questa maschera devi inserire i dati relativi al tuo diploma di maturità, clicca quindi “Inserisci” in corrispondenza della 
sezione “Titolo di Scuola Superiore”. 

Se ti eri già immatricolato ad altro corso troverai i dati già inseriti. 

Fai click su “Procedi” 
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Specifica se possiedi un titolo di scuola superiore italiano o estero e se lo hai conseguito in un Istituto italiano o estero; 
clicca poi “Procedi”. 
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Se sei in possesso di un titolo italiano, ti consigliamo di effettuare la ricerca dell’Istituto selezionando la provincia.  

Clicca poi “Filtra/Cerca Istituto”. 

Se sei in possesso di un titolo conseguito all’estero devi invece metterti in contatto con l’ufficio competente scrivendo a 
studenti.stranieri@unibg.it per far valutare la documentazione in tuo possesso. 
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Una volta inserito il filtro degli Istituti selezionando la provincia, scorri l’elenco delle Scuole e inserisci il flag nell’Istituto nel 
quale hai conseguito il diploma di maturità; clicca poi “Procedi”. 
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In questa maschera devi riportare il tipo di maturità che hai conseguito, l’anno scolastico, la data di conseguimento e il voto 
ottenuto. 

Se ti sei diplomato nell’anno scolastico 2019-2020 riporta “2020” nella casella “Anno Conseguimento”.  

Clicca poi “Procedi”. 
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Il tuo diploma di maturità ora risulta correttamente inserito. 

Clicca “Procedi” per proseguire con il processo di immatricolazione. 
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In questa maschera dovrai selezionare una data per fissare l’appuntamento (a distanza, tramite google meet) per 
l’acquisizione della tua fotografia per la successiva emissione della tessera universitaria “Enjoy unibg”. 
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Seleziona una data e clicca “Conferma Prenotazione e Procedi”. 



 

 
23 

 

Clicca nuovamente “Procedi” per proseguire con la richiesta di immatricolazione in corso. 
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In questa maschera vengono richiesti ulteriori dati necessari alla richiesta di immatricolazione in corso, utili per l’Anagrafe 
Nazionale degli Studenti 
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Inserisci l’anno accademico di prima immatricolazione (se ti sei diplomato nell’anno 2020 devi inserire l’a.a. 2020-2021). 

Se invece sei già stato iscritto ad un’Università in Italia già negli anni scorsi, specifica l’anno in cui ti sei immatricolato per la 
prima volta. Seleziona inoltre dal menu a tendina l’attuale stato occupazionale.  

Clicca “Avanti” per proseguire con la compilazione. 
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Specifica se opti per l’iscrizione in modalità Full-time o part-time (per info leggi il Regolamento di Ateneo per le iscrizioni 
degli studenti con regime di studio a tempo parziale alla pagina www.unibg.it/node/66) 

 

Clicca sempre “Avanti” per proseguire con la compilazione. 

http://www.unibg.it/node/66
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Clicca ora su “Conferma” per proseguire con il processo di immatricolazione. 
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A questo punto, devi obbligatoriamente caricare una copia fronte-retro della tua carta d’identità (o comunque di un documento valido) e 
del codice fiscale (tessera sanitaria). Ti consigliamo di salvare in anticipo tali file in modo da velocizzare l’upload di tali documenti.  

Se ti stai immatricolando al corso di laurea in Economia o Economia aziendale con assegnazione di OFA di lingua inglese e sei in possesso di 
certificazioni linguistiche riconosciute, puoi allegare il file attestante l'assolvimento (campo non obbligatorio, se non hai a disposizione il file, potrai 
inviarlo successivamente tramite ticket);  

Ricorda di allegare anche l’attestazione di sostenimento TOLC (se ne sei già in possesso) necessario per il corso di laurea di tuo interesse! 

Al termine dell'inserimento clicca "Avanti" per passare alla maschera successiva. 

Attestazione TOLC 
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Clicca su “Compila” per rispondere ai questionari proposti.  

 

 

Indica se sei stato già iscritto ad un’altra università italiana e clicca “Avanti”. 
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Seleziona una delle voci proposte e clicca “Avanti”. 

 



 

 
31 

 

Indica se pratichi o meno un’attività sportiva e clicca “Avanti” 

 

Clicca su “Conferma” per proseguire con il processo di immatricolazione in corso. 
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Clicca “Esci” per proseguire con la domanda di immatricolazione in corso. 

 

Seleziona ora “Avanti” per proseguire con la domanda di immatricolazione in corso. 
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In questa pagina troverai il riepilogo dell’importo da versare all’atto dell’immatricolazione. Clicca “Avanti” per confermare la 
tua domanda di immatricolazione. 
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In questa maschera seleziona “Stampa Domanda di Immatricolazione” per procedere all’apertura del file pdf relativo alla tua 
domanda di immatricolazione.  

Ricordati poi di firmare il Riepilogo di immatricolazione (disponibile nell’ultima pagina del pdf della domanda di 
immatricolazione oppure stampabile nella sezione “Segreteria – Certificati – Domanda di immatricolazione” ) da inviare 
scansionato alla casella webcam@unibg.it in occasione del tuo appuntamento per l’acquisizione della fotografia.  

 

Prosegui facendo click su “Controlla Pagamenti” 

mailto:webcam@unibg.it
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Seleziona il numero di fattura relativa al versamento della tassa regionale e del bollo virtuale da pagare tramite la 
piattaforma PagoPa.  

Per approfondimenti prendi visione della guida pubblicata al link: 

https://www.unibg.it/sites/default/files/servizi/guida_pagopa.pdf 

N.B. Per completare la domanda di immatricolazione paga la quota di € 156,00 entro il secondo giorno a partire dalla 
data di immatricolazione on line (controlla la scadenza riportata nella relativa fattura). 

https://www.unibg.it/sites/default/files/servizi/guida_pagopa.pdf

