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Guida alla procedura di iscrizione al test preliminare per I'accesso al corso di
formazione per il conseguimento della specializzazione per le attivita di sostegno
didattico agli alunni con disabilita

Si informa che a partire dal 13 marzo 2019 e fino alle ore 12:00 del 4 aprile 2019
saranno attive le procedure telematiche per l'iscrizione al test preliminare per I'accesso ai
corsi di formazione per il conseguimento della specializzazione per le attivita di sostegno
didattico agli alunni con disabilita dell’Universita degli Studi di Bergamo di cui al Decreto
Rettorale Rep. n. 150/2019 prot. n. 52788/V/2 del 12.03.2019

Per I'inserimento della domanda di iscrizione al test &€ necessario collegarsi allo Sportello
internet dell’'Universita di Bergamo tramite il link:

http://sportello.unibg.it/esse3/Home.do

In caso di primo accesso al sistema, prima di effettuare la procedura illustrata nella
presente guida, € necessario provvedere alla registrazione dei propri dati anagrafici
secondo la procedura indicata nella Guida alla procedura on line di registrazione allo
sportello internet studenti, reperibile alla pagina www.unibg.it/sostegno.

La domanda di iscrizione al test, debitamente sottoscritta, dovra essere consegnata al
personale incaricato del riconoscimento in aula prima dell’inizio del test preliminare.

NB: La compilazione online della domanda di iscrizione & attiva fino alle ore 12:00 del 4
aprile 2019.

Il versamento del contributo di iscrizione al test, pari a € 150,00 dovra essere effettuato
tassativamente entro il 5 aprile 2019 (fara fede la data di esecuzione del
pagamento/data di valuta), pena la decadenza del diritto all'iscrizione.

E possibile consultare la guida al pagamento delle tasse universitarie tramite PagoPA al
seguente link:

https://www.unibg.it/sites/default/files/servizi/guida_pagopa.pdf

Siillustrano di seguito le maschere dello Sportello internet per effettuare la compilazione
online della domanda di iscrizione al test preliminare.



http://sportello.unibg.it/esse3/Home.do
http://www.unibg.it/sostegno
https://www.unibg.it/sites/default/files/servizi/guida_pagopa.pdf
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Seleziona “Login” e inserisci nome utente e password, ottenuti al momento della
registrazione al sistema informativo di Ateneo. Se hai dimenticato le credenziali di
accesso, puoi recuperarle attraverso I'apposita funzione, selezionando I'opzione di menu
“Password dimenticata™
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Benvenuto!

Questa pagina & il punta di partenza per navigare le informazioni relative alla didattica dellAtenso.
E' possibile accedere alle pagine dei singoli Dipartimenti ed alle altre informazioni di Ateneo,

Eccoci al tuo servizio
Eccoi tuoi servizi online.

Per studenti. docenti. aziende: qui potrai facilmente accedere a tutte le funzionalita di servizio e alle opportunita offerte dall'Universita degli studi di Bergamo

Studenti

pub essere sfisttuata in qualsiasi momento
o di nome utente & password accedi ai servizi tr:

Docenti
E possibile sffettuars direttamente il login, con le propris credenzial di Atenso
Potrai accedere alla tua area dopo il Jogin.

Aziende

Per la pubblicazione di offerte di tirocinio/lavoro e la gestione dei tirocini: registrarsi al portale Tirocini/Placement.

Per le aziende gia registrate questi servizi sono disponibili dopo il login.

Per la sola ricerca di CV: accedere al portale Placement Almal aurea (per aziende gia registrate) oppure registrarsi (per aziende che gia non Io siano) a questo link

Supporto:

- per ogni informazione riguardante la tua carriera universitaria utilizza il Ticket del Servizio Studenti all'interno dell'area riservata (percorso: Segreteria > Altri Servizi >
[HELP] Comunicazione segreteria)

= per ogni difficolta tecnica nell'accesso ai servizi ti preghiamo di scrivere a sia@unibg.it (indicando il numere di matricola - se sei uno studente, cognome e nome, codice
fiscale)

Dal menu in alto a destra Seleziona “Segreteria™
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‘ UNIVERSITA

AreaRiservata

Logout

Cambia Password

Area Utenti Registrati - Benvenuto

Home

Benvenuto nell'area riservata dell’'Universita degli Studi di Bergamo.

Se intendi procedere con la pre-iscrizione o I'immatricolazione ai corsi di laurea triennale - magistrale - magistrale a ciclo unico, la pre-iscrizione ai corsi per il DOTTORATO di
ai CORSI DI FORMAZIONE PER IL CONSEGUIMENTO DELLA SPECIALIZZAZIONE PER LE ATTIVITA' DI SOSTEGNO DIDATTICO AGLI ALUNNI CON DISABILITA' clicca su "SEGRETER
Scegli sempre "SEGRETERIA" (servizio attivo a partire dal 1agosto p.v.) per effettuare la compilazione on line delle seguenti domande:

Segreteria

- Re-immatricolazione a seguite rinuncia-decadenza;
- Seconda laurea:

- Trasferimento in ingresso;

- Iscrizione con abbreviazione;

- Riconoscimento titolo estero.

Seleziona "CARRIERA" se intendi presentare domanda di passaggio di corso o trasferimento presso altro ateneo.
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Seleziona “Test di Ammissione”:
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AreaRiservata

Logout

Cambia Password

Area Utenti Registrati - Benvenuto

Segreteria

Benvenuto nell'area riservata dell'Universita degli Studi di Bergamo. B e e e T R ey
Se intendi procedere con la pre-iscrizione o l'immatricolazione ai corsi di laurea triennale - magistrale - magistrale a ciclo unico, a pre-iscrizione ai corsi per il DOTTORATO di el'Educazione
ai CORSI DI FORMAZIONE PER IL CONSEGUIMENTO DELLA SPECIALIZZAZIONE PER LE ATTIVITA' DI SOSTEGNO DIDATTICO AGLI ALUNNI CON DISABILITA clicca su "SEGRETEH
Scegli sempre "SEGRETERIA" (servizio attivo a partire dal 1 agosto p.v.) per effettuare la compilazione on line delle seguenti domande: si Singoli/Valut:

yrsi)
- Re-immatricolazione a seguito rinuncia-decadenza;
- Seconda laurea; mi di Stato
- Trasferimento in ingresso;

- Iscrizione con abbreviazione: Immatricolazione
- Riconoscimento titolo estero.
Pagamenti
Seleziona "CARRIERA" se intendi presentare domanda di passaggio di corso o trasferimento presso altro atenec.
Dichiarazione In 0 DSA

Impegni e Preno ni Appuntamenti in
Segreteria

Seleziona “Iscrizione Concorsi”:

UNIVERSITA
DEGLI STUDI Sportello Internet

DI BERGAMO

Iscrizione Concorsi
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Seleziona “Specializzazione di attivita di Sostegno”, quindi fai click su “Avanti”:
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Legenda

Scelta tipologia titolo
% Dato obbligatorio

o al quale si intende accedere

Selezionare la tipalogia di tit

& al corso di SCIENZE DELLA FORMAZIONE PRIMARIA selezionare “Laurea Magis
UCAZIONE selezionare

Per | pre-iscrizi

Per |a pre-iscrizione al corso di SCIENZE PSICOLOGICHE o SCIENZE DEI rea Primo Livello”

Scelta tipologia titol
Post Riforma* Corso di perfezionamento
pecializzazione di attivita di Sostegno
Dottorato di ricerca
Laurea di Primo Livello
Laurea Magistrale
Master di Primo Livella
Livello

Ante Riforma® artecipazione

Seleziona il concorso prescelto, quindi clicca “Avanti”:
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Legenda

Elenco Istanze
% Dato obbligatorio

Scelta del concorso
Concorso* Oom di formazione per il conseguimento della specializzazions per le attivita di sostegno didattico agli alunni con disabilita 1 26/02/2019 3l 17/04/2019
0816

Concorso® Onrs:‘nrmzzmre canseguimento della specializzazions per le attivits di sastegno didattico aali alunni con disabilits Jscucia secondania di | grado Jal 26/02/2019 3l
17/04/201% 08:16
Concorso* O:orsr‘ormaziure conseguimento della specializzazione per le attivita di sostegno didattico agli alunni con disabilita a\ 26/02/201% al

17/04/2019 08:16

Concorso* C) Corso formazione per il conseguimento della specializzazions per le attivit di sostegno didattice agli alunni con disabilits Jscucia dellinfanzia 4] 26/02/2019 al 17/04/2019

08:16

ponibili  Torna al sito Unibg.it

Informativa utiizzn cookiz | © CINECA
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Fai click “Conferma e prosegui”:
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Riepilogo dati e Conferma

Verificare le informazioni relative alle scelte effettuate nelle pagine precedenti.

Scelta
Tipologia titolo di studio Specializzazione di attivita oi Sostegno
Descrizione Corso formazione conseguimento della specializzazion per Iz attivita di sostegna didattico agli alunni con disabilits - scuola
secondaria dill grada
1
Home i disponibili  Torna al sito Unibg.it

Seleziona “Inserisci Nuovo Documento di Identita”, inserisci i dati richiesti, quindi fai click
su “Avanti”:
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Documentij i idanti+s

N QUEStE PAGING - o+ . —.o..50 i dOCUMENti didentits inseriti precedentements & visne data la possibilita di inserire nuovi

”DSELIT‘EHf diidentitd presentati

Alb, Non risultane inseriti decumenti di identita

‘l Inserisci Nuovo Documento di ldentita

Home  Servizi disponibili  Torna al sito Unibg it

Informativa utiizzn coakie | © CINECA
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Controlla i dati relativi al documento inserito, quindi fai click su “Prosegui”:
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Documenti di identita

N QUEsta paging viene visuakzrate Melenoo o6 document didentits inserit precedentemente & viene data L possib
Docwmenti di identith presental

.r.'p.pugu

Lagenda
¢ Documento Yalide
R i T ML
& Documsents Seaduts
» Dettaglic
Data Data Harions Citth Prosencs PR
Decumenta Humsrs Ente Rilsscie  Rilsasio Seadenzs Stats amisd. arnisg, allegati Azioni
Fancalla
Carta Benial 4455464 Comisre o O5/03/2019  D5/0E/20 -
I o . .|::l.:-‘.I : : ’ e : ! - ‘:.-,i ooowm#nto

Nel caso in cui fosse necessario un ausilio per I'espletamento della prova, compila la
seguente maschera con le indicazioni richieste, quindi fai click su “Avanti”:
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tuale nchiesta & ausilo alio svolgimento delle prove/col

Scelta categoria amministrativa ed ausili di invalidita e/o DSA

OQUI0 Compiare [a Mmaschera 5«
N.B. Lerogazione des support s3rd gaantita previo Canca
ro0 del modulo di richiesta supporti didattici ol

¥ Legenda
cortif

cazone alla
Ausilio allo svolgimento

% Dato obbligatorio
oo "Segreteria -> Dichiarazione di invalidita /o DSA™ ¢
glle prove
Richiedo l'ausilio S s Neo
per o svolgimente
della prova (L
104/92 o suce,
modifiche L

170/2010)

a4 m
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Se tutti i dati presenti nella maschera di riepilogo sono corretti, fai click sul tasto
“Conferma e prosegui”:
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Conferma lstanza

Venficang ke informagioni relative alle scelle efettuate nelle pagre precedent

Scelta
Tipelagia titols di studie Spciabzzazions oh attvith of Sostegre
Descrizions

¥
Corso dh formanione per il conseguamento della specualizzanons per le attrald d

scstegno didattion g alunni con disabiits - scuola primania

Valido per

Dettaglio

Categoria amministrativa ed ausili di invalidith

Richisata susilio handscap

[GERd | Conferma o prosegu

Se non ci sono altre dichiarazioni di invalidita da inserire, fai click su “Avanti”:
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Dichiarazioni di invalidita e/o DSA

& Legenda
» Hodifica
Par imsarine una "dichiaraziond & invalidits oo DSA™: :
allega una certricazone ch disabiita efo DSA

iz i ekl ehieesha o gupports dedatti
sl oo b b richseste & inottrak 8 Sendzn per le deab:

0 Elimina
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Nelle schermate successive ti verra richiesto di inserire la tipologia di titolo di accesso alla
procedura concorsuale, come da art. 2 del bando.
Tutti i candidati dovranno inserire:

e il Titolo di Scuola Superiore (primo blocco opzionale);

e almeno uno dei titoli di accesso previsti dai nove blocchi opzionali proposti.

Per tutte le opzioni occorre compilare soltanto i campi obbligatori [*].

Si riportano qui di seguito alcune informazioni utili per I'inserimento dei dati richiesti, alle
quali si raccomanda di attenersi scrupolosamente.

OPZIONE 1 (Abilitazione professionale):
1 Per le procedure concorsuali:

a. Nella maschera “Selezione ente” selezionare “In altra struttura”;

b. Alla voce “Struttura” selezionare, dall'apposito menu a tendina, la voce
“MINISTERO";

c. Alla voce “Percorso di studio” inserire gli_estremi della procedura
concorsuale (esempio: DDG nn/aaaa), la_Regione e la provincia di
svolgimento della procedura concorsuale e la classe di concorso.

2) Per il diploma di Scuola magistrale / Istituto magistrale conseguito entro

I'anno scolastico 2001/2002:

a. Nella maschera “Selezione ente” selezionare “In altra struttura”;

b. Alla voce “Struttura di conseguimento” selezionare, dall'apposito menu a
tendina, la voce "Struttura di conseguimento non codificata”, quindi fare
click su “Avanti” (non occorre inserire i dettagli relativi all’istituto di
conseguimento del titolo, in quanto gia dichiarati nel primo blocco
opzionale);

c. Alla voce “Percorso di studio” inserire la tipologia di diploma (esempio:
Diploma di scuola magistrale) e il grado di scuola.

3) Per le abilitazioni conseguite all’'estero:

a. Nella maschera “Selezione ente” selezionare “In altra struttura”;

b. Alla voce “Struttura” selezionare, dall'apposito menu a tendina, la voce
“MINISTERO";

c. Alla voce “Percorso di studio” inserire gli estremi del provvedimento di
riconoscimento del titolo (da allegare alla domanda di iscrizione al test) e la
classe di abilitazione.

4) Percorso Abilitante Speciale (PAS)

a. Nella maschera “Selezione ente” selezionare “In questo Ateneo” o “In altro
Ateneo”, quindi compilare, se si tratta di altro Ateneo, la successiva
schermata relativa all’Ateneo di conseguimento;

b. Alla voce “Percorso di studio” inserire “Corso PAS classe ...” (specificare la
classe di concorso);

c. Sipregadicompilare anche il campo relativo all'anno accademico e alla data
di conseguimento, anche se non contrassegnati da asterisco.
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OPZIONE 2 (Tirocinio Formativo Attivo - TFA)
Alla voce “Percorso di studio” inserire la classe di concorso.

OPZIONE 3 (Specializzazione):
Alla voce “Percorso di studio” inserire la classe di concorso.

OPZIONE 4 (Laurea di Vecchio ordinamento in Scienze della formazione primaria):
Alla voce “Percorso di studio” inserire il grado di scuola per il quale si & in
possesso di abilitazione all'insegnamento (infanzia/primaria).

OPZIONE 5 (Laurea Magistrale quinquennale a ciclo unico in Scienze della formazione
primaria - LM 85-bis)

OPZIONE 6 (Corsi o biennali di Il livello presso i Conservatori di musica e gli Istituti
musicali pareggiati finalizzati alla formazione dei docenti delle classi 31/A, 32/A e di
strumento musicale):
1) Alla voce “Corso di studio” inserire la denominazione esatta del diploma conseguito
(esempio: BI.FOR.DOC.);

2) Alla voce “Percorso di studio” inserire la classe di concorso.

OPZIONE 7 (Diploma di didattica della musica congiunto al diploma di scuola secondaria
di secondo grado e al diploma di conservatorio):
1) Inserire i dati relativi al diploma di scuola secondaria di secondo grado;
2) Nella sezione “Titolo non definito” inserire il Diploma di Conservatorio.
Nota bene: € necessario compilare i campi “Corso di studio”, “Data di
conseguimento”, “Anno accademico” (anche se non contrassegnati da asterisco);
3) Nella sezione “Diploma accademico di secondo livello”, inserire i dati relativi al
Diploma di Didattica della musica, indicando la classe di concorso nel campo
“Percorso di studio”.

OPZIONE 8 (Laurea magistrale o a ciclo unico unitamente a 24 CFU negli ambiti
specificati dal D.Lgs 59/2017 oppure Laurea magistrale o a ciclo unico unitamente a tre
annualita di servizio ai sensi dell’art. Il, comma 14 della L. 124/1999)
1) inserire la denominazione esatta del titolo di studio alla voce “Percorso di studio”
(in fondo alla pagina);
2) compilare i campi “Data di conseguimento” e “Anno accademico”
3) caricare l'allegato 10 2 al Bando;
4) inserire a penna, nell’apposito spazio sulla stampa della domanda di iscrizione al
concorso, la classe di concorso coerente con il proprio titolo.

OPZIONE 9 (per Insegnanti Tecnico Pratici: diploma di maturita coerente con le classi
di concorso vigenti)
1) inserire il diploma di maturita

2) inserire a penna, nell’'apposito spazio sulla stampa della domanda di iscrizione al
concorso, la classe di concorso coerente con il proprio titolo.
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Compila I'opzione di tuo interesse, quindi fai click su “Procedi”:

DEGLI STUDI
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UNIVERSITA
‘ tello Internet

Dettaglio titoli richiesti

Per proseguire & necessario dichiarare i titoli di studio. Per primi vengono mostrati  titoli di studio obbligatori, mentre le varie opzioni mostrano titoli che

sono alternativi fra loro. Nelle pagine seguenti verranno chiesti i dati relativi ai titoli di studio conseguiti negli anni precedenti

Titoli di Studio Alternativi

/), Per proseguire & necessario completare lnserimento di tutti i titoli di studio di almeno un blocco opzionale. Le varie opzioni mostrano titoli che
sono altemativi fra loro:
Opzione 1:
Stato Stato
blocco  Titolo Note Titolo Azioni
o Abilitazione Professionale Indicare procedure concorsuali o abilitanti o abilitazioni °
conseguite allestero
Titolo di Scuola Superiore Indicare procedure cencorsuali o abilitanti o abilitazioni ° Inserisci
conseguite allestero
Stato State
blocca Titols Hote Titndo Aioni
o Tipo ttoko non definito Diploma di didattica delia musica congiunto al diploma di scuola e

secondans di

grada ¢ al diploma di conservatorio

-
Diploma di cidattica della musica cong e
secondaria di Il gradg e al diglorna & conservatona

State State
Blocco Titolo Note Titele
N e
Stato State
blocco Titole Haote Titwda
& Titodo di Scuola Superione TP-maturith cosrente oon classi conconso [

duieni

Agioni

» B0

Legenda
& Completato
& NonCompletato
o Titolo dichiarato

@ Titolo obbligatorio

© Titolonon
obbligatorio

+ Modifica titolo

| Visualizza
dettaglio titolo

@) Cancellatitolo

10
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Seleziona ora “"Completa ammissione al concorso”:
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Conferma Istanza

Fream il Rasto "Completa stanza” per completace i processa

Concorso

Tipalogia titale di studis Sespcinkrrazcne ch okt o

Dwsorizions Corso di formazione per il consegamento della specalizzazione per le attivith d
soeshegno didatbco agh alunini con desabdits - scuola primana

Valido per

Dettaglio

sguarmend o dells specaalizzarione per o Mthith

il pramiia

Categoria amministrativa ed ausili di invalidita

Richis

L] G:wu‘lm al ConsD

Dopo aver salvato/stampato il pdf relativo alla domanda di ammissione, fai click su
“Pagamenti”:
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Riepilogo dati istanza

processs & iscnziong A concorss & stato completato con SUSDERsD.

Concorso di ammissione

Descrizions b Sl AT i b Attt o

il PRI

Amnna
Prematricola 1

Categoria amministrativa ed ausili di invalidith

Richiesta ausilio svalgimento prowve Ko
Valido per
Dektaglic
CF-PRI - Corso di formazions per il conseguimento della specializzazions per be attreith di sostegno didatt oo agli adurei con disabalrth - souoly primana

Titoli di valutazione

Hon & stalo rsend

Ere— Sibome ol

Home concorsi | Stampa damanda dl-:rrrnrs-:-rn.] Pagamenti
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Clicca ora sul numero di fattura per accedere a PagoPA:

DEGLI STUDI
DI BERGAMO

" » Tasse
Elenco Tasse
Questa pagra visuahizza ia ksta delle tasse ¢ mporto relabivo

Clicca sulla fattura per procedere al pagamento con PagoPa.

In case di problemi con la procedura di pagamento inviare una segnalazione alff ufficio tasse mediante il servizio di ticket reperibile nella sezione "segreteria - aitri servizi™,

n E

Stato Pagamento
Importe Pagamento PagoPA

15000€ ! non pagato  *P ABILITATO

| H Codice WUV Descrizione

0000000155988 Co

- per wnto dells

adattico agh sdunni con desabdity -

cahlizzazione di attrvith & Sostegno® AA

1174058 0000

05/04/20W $000€ _g nNon pagato -U ABILITATO

Legenda:

Ricorda di effettuare il versamento, come indicato nella guida a pag. 1, entro il 05.04.2019.

Per salvare/stampare la domanda di iscrizione al concorso in un momento successivo a
quello dell'inserimento della stessa, dovrai accedere nuovamente allo sportello internet,
selezionando le voci di menu

- Segreteria

- Test di ammissione,

quindi la stringa di testo corrispondente all'iscrizione gia inserita.

Allo stesso modo, fino alla scadenza della procedura telematica di iscrizione (ore 12.00 del
04.04.2019), potrai modificare la domanda di iscrizione al concorso.

12
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Se devi iscriverti alle prove di accesso per piu gradi di scuola dovrai ripetere la procedura
fin qui descritta per ogni concorso prescelto, selezionando
- Segreteria

- Test di ammissione,

quindi facendo click sul pulsante “Procedi con 'ammissione”.

Eventuali informazioni sulla procedura di iscrizione al concorso possono essere richieste
unicamente all'indirizzo email sostegno@unibg.it.
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