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Guida alla procedura di preiscrizione ai corsi di formazione per il conseguimento della
specializzazione per le attivita di sostegno

Candidati idonei non ammessi altri Atenei

Per I'inserimento della domanda di preiscrizione & necessario collegarsi allo Sportello
internet dell’'Universita di Bergamo tramite il link:

http://sportello.unibg.it/esse3/Home.do

In caso di primo accesso al sistema, prima di effettuare la procedura illustrata nella
presente guida & necessario provvedere alla registrazione dei propri dati anagrafici,
seguendo la procedura indicata nella Guida alla procedura on line di registrazione allo
sportello internet studenti, reperibile alla pagina www.unibg.it/sostegno.

NB: La compilazione online della domanda di pre-iscrizione & attiva fino alle ore 12.00 del
18 luglio 2019.

Dal menu in alto a destra seleziona “Login” e inserisci nome utente e password, ottenuti
al momento della registrazione al sistema informativo di Ateneo.

Se hai dimenticato le credenziali di accesso, puoi recuperarle attraverso l'apposita
funzione, selezionando I'opzione di menu “Password dimenticata™:
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Area Riservata

Registrazione

Benvenuto! Password dimenticata

Registrazione Aziende
Questa pagina & il punto di partenza per navigare le informazioni relative all'Ateneo.

Eccoci al tuo servizio.
Ecco i tuoi servizi online.

Per studenti, docenti, aziende: qui potrai facilmente accedere a tutte le funzionalita di servizio e alle opportunita offertg
dall'Universita degli studi di Bergamo

Studenti
La registrazione puo essere effettuata in qualsiasi momento.
Se sei gia in possesso di nome utente e password accedi ai servizi tramite login.

Docenti
E possibile effettuare direttamente il login, con le proprie credenziali di Ateneo.
Potrai accedere alla tua area dopo il login.


http://sportello.unibg.it/esse3/Home.do
http://www.unibg.it/sostegno
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Dal menu in alto a destra Seleziona “Segreteria™:
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Logout

Cambia Password

Area Utenti Registrati - Benvenuto

Home

Benvenuto nell'area riservata dell'Universita degli Studi di Bergamo. Segreteria
Se intendi procedere con la pre-iscrizione o l'immatricolazione ai corsi di laurea triennale - magistrale - magistrale a ciclo unico, la pre-iscrizione aif
limmatricolazione ai MASTER o ai CORSI| DI FORMAZIONE PER IL CONSEGUIMENTO DELLA SPECIALIZZAZIONE PER LE ATTIVITA' DI SOSTEGNO DIDA
su "SEGRETERIA" selezionando il menu in alto a destra.

Scegli sempre "SEGRETERIA" [servizio attivo a partire dal 1 agosto p.v.) per effettuare la compilazione on line delle seguenti domande:

- Re-immatricolazione a seguito rinuncia-decadenza;
- Seconda laurea;

- Trasferimento in ingresso;

- Iscrizione con abbreviazione;

- Riconoscimento titolo estero.

Seleziona "CARRIERA" se intendi presentare domanda di passaggio di corso o trasferimento presso altro ateneo.

Seleziona “Pre-iscrizione”:
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AreaRiservata

Logout

Cambia Password

Area Utenti Registrati - Benvenuto

Benvenuto nell'area riservata dell'Universita degli Studi di Bergamo.

Se intendi procedere con la pre-iscrizione o I'immatricolazione ai corsi di laurea triennale - magistrale - magistrale a ciclo unico, la pre-iscrizion
l'immatricolazione ai MASTER o ai CORSI DI FORMAZIONE PER IL CONSEGUIMENTO DELLA SPECIALIZZAZIONE PER LE ATTIVITA DI SOSTEGNO
su "SEGRETERIA” selezionando il menu in alto a destra.

Scegli sempre "SEGRETERIA" (servizio attivo a partire dal 1 agosto p.v.) per effettuare la compilazione on line delle seguenti domande: iera (tutti i
- Re-immatricolazione a seguite rinuncia-decadenza;
- Seconda laurea:

- Trasferimento in ingresso;

- Iscrizione con abbreviazione;

- Riconoscimento titolo estero.

i di Stato
Immatricol
Pagamenti

Seleziona "CARRIERA” se intendi presentare domanda di passaggio di corso o trasferimento presso altro ateneo.
Dichiarazione In /o DSA

Impegni e Prenctazioni Appuntamenti in
Segreteria




UNIVERSITA
DEGLI STUDI
DI BERGAMO

Seleziona “Iscrizione Concorsi”:
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Iscrizione Concorsi
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Seleziona “Specializzazione di attivita di Sostegno”, quindi fai click su “Avanti”:
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Legenda
% Dato obbligatorio

Scelta tipologia titolo

Selezionare la tipologia di titole al quale si intende accedere.

Per |a pre-iscrizione al corso di SCIENZE DELLA FORMAZIONE PRIMARIA selezicnare "Laurea Magistr:

Per |a pre-iscrizione al corso di SCIENZE PSICOLOGICHE o SCIENZE DELLEDUCAZIONE selezionare "Laurea Primo Livello”.

Scelta tipologia titol

Post Riforma® Corso di perfezionamento
pecializzazions di attivits di Sostegno
Dottorato di ricerca
Laurea di Primo Livella
Laurea Magistrale
Master i

i Prim

Master di Secon;

Ante Riforma* Corso Formazione/Attesta

to di partecipazions
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Selezionail concorso “Iscrizione IDONEI NON AMMESSI ALTRI ATENEI ai corsi di formazione

per il conseguimento della specializzazione per le attivita di sostegno”, quindi fai click su
Avanti:

AMBIENTE DI TEST

yoisay,
i L 2,

UNIVERSITA
DEGLI STUDI Sportello Internet

DI BERGAMO

Legenda
Elenco Istanze 9
#% Dato obbligatorio

Concorso® G Iscrizione IDONEI NON AMMESSI ALTRI ATENEI ai corsi di formazione per il conseguimento della specializzazione per

Scelta del concorso
( le attivita di sostegno dal 12/07/2019 08:05 al 18/07/2019 23:58

L

Indletrn‘ }

Fai click su “Conferma e prosegui”:
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Riepilogo dati e Conferma
Verificare le informazioni relative alle scelte effettuate nelle pagine precedenti.

Scelta

Tipologia titolo di studio Specializzazione di attivita di Sostegno
Descrizione Iscrizione IDONEI NON AMMESSI ALTRI ATENEI ai corsi di formazione per il

conseguimento della specializzazione per le attivita di sostegno
g —

Indigtrd Conferma e prosegui

Seleziona “Inserisci Nuovo Documento di Identita”, inserisci i dati richiesti, quindi fai click
su “Avanti”:
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Documenti A7 idandiss

n questa pagina ... ... ......20 dei documenti d'identita inseriti precedentemente e viene data la possibilita di inserirne nuovi

’rDchrremt' di identita presentati

A, Non risultano inseriti documenti di identita

| Inserisci Nuove Documento di ldentita

Home  Servizi disponibili  Torna al sito Unibg.it

Informativa utiizzo coakie | © CINECA
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Controlla i dati relativi al documento inserito, quindi fai click su “Prosegui”:

Sportello Internet
X Legenda
e Documento Valide

& Docuamsnts Seaduts

Documenti di identita
n questa paging wiens visuakzzato Melenco de documenti didentith inserit precedentemente & viene data b possibilta di insenime nue
Documenti di identith presantati
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Scegli dall'apposito menu a tendina il grado di scuola per il quale intendi presentare

domanda, quindi fai click su ‘Avanti’:
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Scelta corso di studio

Esprimere le preferenze relative a

Scelta corso di destinazio
CF-2G - CORSO DI FORMAZIONE PER IL CONSEGUIMENTO DELLA SPECIALIZZAZIONE PER LE ATTIVITA DI SOSTEGNG DIDATTICO AGLI ALUNNI CON DI¢

Preferenza:*

Sportello Internet

RGAMO
Legenda
% Dato obbligatorio

| concorso di ammissione scelto.

ne
CF-INF - CORSO DI FORMAZIONE PER IL CONSEGUIMENTO DELLA SPECIALIZZAZIONE PER LE ATTIVITA DI SOSTEGNQ DIDATTICO AGLI ALUNNI CON DI
CF-PRI - CORSO DI FORMAZIONE PER IL CONSEGUIMENTO DELLA SPECIALIZZAZIONE PER LE ATTIVITA DI SOSTEGNO DIDATTICO AGLI ALUNNI CON DI

Indietro
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Non essendo previsto test di accesso, non occorre inserire alcuna richiesta di ausilio:

pertanto, seleziona NO e fai click su Avanti
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% Dato sbbligatorks

Scelta categoria amministrativa ed ausili di invalidita efo DSA
Pr evenbuake mcheests o susilks ks 5ve g M delle provercolloquin cormpdare la maschera sottostante
MLEL Lerogazions des support 5300 garantits presie cancamento di idonsa certifcazions alla vocs “Segreteria <> Dichisrazions di invalidis o fe DSA™ ¢
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Se tutti i dati presenti nella maschera di riepilogo sono corretti, fai click su “Conferma e

prosegui”:
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Conferma Istanza
Verificare le informazioni relative alle scelte effettuate nelle pagine precedenti.

Specializzazione di attivita di Sostegno
Iscrizione IDONEI NON AMMESSI ALTRI ATENEI ai corsi di formazione peril

Scelta
Tipologia titolo di studio
Descrizione
conseguimento della specializzazione per le attivita di sostegno
Preferenze
Preferenza CF-INF - CORSO DI FORMAZIONE PER IL CONSEGUIMENTO DELLA SPECIALIZZAZIONE
PER LE ATTIVITA DI SOSTEGNO DIDATTICO AGLI ALUNNI CON DISABILITA - SCUOLA
DELLINFANZIA
Categoria amministrativa ed ausili di invalidita
No

Richiesta ausilio handicap
\nd\et€ Conferma e prosegui ’




DEGLI STUDI
DI BERGAMO

% | UNIVERSITA

Fai click su “Avanti”:
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Dichiarazioni di invalidita e/o DSA T Lagenda
- Hodifica

Per imserine una “dichiaraziond & inealidits oo DSA™: B

12 cerhifcazecnd o disabilith a0 DSA o Elimina

[ i Tioat 231 ok i rcheesta ch 3 o ekt

1) compilah con b tul nohesks & inottrak o SEna per e daabath SA wa dmad § pErsonamEnE
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Irese i rascwa deciiarariome di ivalicith oo DSA

La procedura prevede ora di caricare un allegato: da questa pagina € quindi necessario
caricare il modulo Autocertificazione titoli di accesso e titoli valutabili, disponibile alla
pagina www.unibg.it/sostegno, dopo averlo compilato in ogni sua parte.

E possibile compilare direttamente il file word e caricarlo, oppure stampare il file pdf,
compilarlo a mano, scannerizzarlo e caricarlo in formato .pdf.

Seleziona quindi “Si” e fai click su “Avanti™
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. A - . Legenda
Gestione titoli e documenti per la valutazione 9
+% Dato obbligatorio

Caricare 'Autocertificazione titoli di accesso e titoli valutahili disponibile alla pagina www.unibg.it/sostegno

+ Dettaglio
Il concorso scelto prevede le seguenti tipologie di documenti e/o titoli che concorrono alla valutazione della graduatoria: + Modifica
Tipo titolo Min Max ﬁ*) Elimina
Altri Documenti 1 1

Titoli dichiarati

Non & stato inserito alcun documento e/o titolo di valutazione.

Vuoi allegare alt o
documenti e/o titoli ==

alladomanda di

ag g
Indiet


https://www.unibg.it/sites/default/files/autocertificazione_titoli_di_accesso_e_titoli_valutabili.pdf
http://www.unibg.it/sostegno
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Dal menu a tendina “Tipologia” scegli “Altri documenti”, quindi carica il file utilizzando
I'apposito tasto disponibile alla voce “Allegato” e fai click su ‘Avanti’:
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Dichiarazione titolo di valutazione

Legenda
+% Dato obbligatorio
Indicare i dati del titolo o del documento di valutazione.
—Dettaglio

oo cumento
Tipologia: -

Altri Documenti

2
Allegato:* essunneseezunalc
Indletr

v

Descrizione:

Dopo avere caricato I'allegato, visualizzerai una schermata che ti chiedera se vuoi caricare
un nuovo documento.

Seleziona “No” e fai click su “Avanti”:
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Gestione titoli e documenti per la valutazione

Legenda
Caricare 'Autocertificazione titoli di accesso e titoli valutabili disponibile alla pagina www.unibg.it/sostegno % Datoobbligatorio
& Dettaglio
Il concorso scelto prevede le seguenti tipologie di documenti e/o titoli che concorrono alla valutazione della graduatoria + Modifica
Tipo titolo

Min
Altri Documenti

) Elimina
4

Titoli dichiarati
Non & stato inserito alcun doecumento e/o titolo di valutazione.

Vuoi allegare altri

documenti e/o titol

alla domanda d
ampjesiona?”
Indietro
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Nella schermata successiva fai click su “Avanti”:

UNIVERSITA
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Sportello Internet

Conferma dichiarazione titoli e documenti per la valutazione

Verificare le informazioni inserite relativamente ai titoli ed ai documenti inseriti per la valutazione.
Tipologia

Altri Documenti

e
ndetr

Titolo

Seleziona “Completa ammissione al concorso”:
UNIVERSITA

DEGLI STUDI
DI BERGAMO

Sportello Internet

Conferma Istanza

Premi il tasto "Completa istanza" per completare il processo.

Completa ammissione al concorso

Concorso
Tipologia titolo di studio Specializzazione di attivita di Sostegno
Descrizione Iscrizione IDONEI NON AMMESSI ALTRI ATENEI ai corsi di farmazione per il
conseguimento della specializzazione per le attivita di sostegno
Preferenze
Preferenza CF-INF - CORSO DI FORMAZIONE PER IL CONSEGUIMENTO DELLA SPECIALIZZAZIONE
PER LE ATTIVITA DI SOSTEGNO DIDATTICO AGLI ALUNNI CON DISABILITA - SCUOLA
DELLINFANZIA
Categoria amministrativa ed ausili di invalidita
Richiesta ausilio handica
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Stampa e/o salva la domanda di ammissione facendo click sull'apposito tasto:

Riepilogo dati istanza
Il processo di iscrizione al concorso & stato completato con successo.
Concorso di ammissione

Descrizione Iscrizione IDONEI NON AMMESSI ALTRI ATENE! ai corsi di formazione per il

conseguimento della specializzazione per le attivita di sostegno
Anno 2018/2019
Prematricola 2

Categoria amministrativa ed ausili di invalidita

Richiesta ausilio svolgimento prove No

Preferenze

Preferenza Dettaglio

1  CF-INF - CORSO DI FORMAZIONE PER IL CONSEGUIMENTO DELLA SPECIALIZZAZIONE PER LE ATTIVITA DI SOSTEGNO DIDATTICO AGLI ALUNNI CON DISABILITA - SCUOLA
DELLINFANZIA

Titoli di valutazione

Tipologia

Titolo
Altri Documenti

e

Home concors'

Stampa domanda di ammissione ) Modifica Istanza

Per recuperare in un secondo momento la domanda inserita dovrai accedere nuovamente

allo sportello internet, cliccare Segreteria > Pre-iscrizione e selezionare la domanda dalla
lista delle istanze presentate:
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Concorsi di ammissione

In questa pagina trovi le istanze presentate per Concorsi di ammissione effettuate fino a gqueste momento. Clicca sulla descrizione per visualizzare i dettagli di ciascuna.Concorso di
ammissione.

Istanze presentate
‘ Iscrizione IDONEI NON AMMESSI ALTRI ATENEI ai corsi di formazione per il conseguimento della specializzazione per le attivita di sostegno

Per presentare istanza Concorsi di ammissione clicca il tasto procedi.

Procedi con 'ammissione

Per eventuali informazioni € possibile contattare la Segreteria del CQIA:

- via email scrivendo a sostegno@unibg.it
telefonicamente al numero 035 205 2279 negli orari della reperibilita telefonica
dell’'ufficio (lunedi ore 14.30-15.30 e giovedi ore 10.00-12.00)

solo il giorno mercoledi 17 luglio dalle 13.30 alle 15.00: telefonicamente al numero
035 205 2270.
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