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La gestione delle liste in GEA

« La presentazione di una lista € una fase cruciale del processo di
elezione

Il presentatore dovra creare la lista, associarla agli organi/collegi
desiderati, invitare candidati alla lista e solo dopo aver ricevuto
’accettazione della candidatura da parte di quest’ultimi, puo
presentare ufficialmente la lista in modo tale che rientri nel
processo di sottoscrizione.
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La gestione delle liste in GEA

Le fasi principali del processo di creazione lista sono le seguenti
* Login al sistema

« Selezione del pulsante Candidature

« Creazione della lista

« Selezione dell’organo/collegio

« Ricerca e invito del candidato/i

* Presentazione lista
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La gestione delle liste in GEA

ogn GESTIONE ELEZION| ATENEO

Universita degli studi di

s8¢, &9

Sottoscrizioni Candidature Inviti

dal 19/02/2020 al 19/02/2020 dal 14/01/2020 al 31/03/2020 Totale inviti 1

Selezionare il pulsante Candidature
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La gestione delle liste in GEA

30 cesmione ELEZION ATENED

O Unlvessita degl st
[= |

Gestione candidature Crea st

Mo hai ksie elationsh o8 gaskee

Inizialmente non sono presenti liste

€ Coidglue
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La gestione delle liste in GEA

(20 seEsToNE ELEZION ATENED

Linbaersita degll shud ]
&

Gestione candidature "

Mo i e ehenonali da pesline

Selezionare Crea lista
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La gestione delle liste in GEA

Crea lista

Inserire obbligatoriamente:
* Nome della lista
* Immagine
Il motto non & obbligatorio
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La gestione delle liste in GEA

Crea lista

Lista 3

almeno 5 caratteri (7 caratteri)

(30

GESTIOKE ELEZLOM] ATENED
Carica Immagine

Immagine *

Motto Lista 3

Dopo aver inserito i dati, premere Salva
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La gestione delle liste in GEA

[3[ sesTioNE ELEDION ATENED

Unbaersith degll studi —

Gestione candidature Crea Bsta

(3A ...

e
Moo Lsta 3

La lista e ufficialmente salvata su sistema
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La gestione delle liste in GEA

[3[ sesTionE ELEDIOM ATENED

Unbaersith degll studi =

Gestione candidature Crea lsta

(3A ...

e
Moo Lsta 3

Selezionare la lista per procedere con 'inserimento degli organi/collegi
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La gestione delle liste in GEA

L3R cesmone ELEZION) ATENED

Universita degh studi Selezionare il pulsante Aggiungi organo =
Lista 3
Aggiungi liste per organi/collegi
Cerca

d Collegio Organo

D COLLEGIO UNICO 0OGV - SA-SEMATO ACCADEMICO

O COLLEGIO UNICO OCS - CSU-COMITATO PER LO SPORT UNIVERSITARIO

O COLLEGIO UNICO OCS - CDS-CONSIGLIO DEGLI STUDENTI

O COLLEGIO UNICO CCD - 04-SCIENZE ECONOMICO FINANZIARIE

O COLLEGIO UNICO CCD - 26-5CIENZE MATEMATICHE
€ Ll

ltems per page: | 5 hd 1-50f5 1€ ¢ > >
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La gestione delle liste in GEA

Selezionare gli organi/collegi per cui presentare la lista

Cerca

Aggiungi liste per organi/collegi

—| Collegio

COLLEGIO Y
[0 COLLEGIOU
COLLEGIO U
[0 COLLEGIOU

COLLEGIO U

NICO

NICO

NICO

NICO

NICO

Organo

- OGV - 3A-SENATO ACCADEMICO

OCS - CSU-COMITATO PER LO SPORT UNNVERSITARIO

OCS - CDS-COMSIGLIO DEGLI STUDENTI

CCD - 04-SCIENZE ECONOMICO FINANZIARIE

CCD - 26-SCIENZE MATEMATICHE

ltems per page: | 5 h 1-50f5 < < > 2

Dopo aver selezionato gli organi/collegi premere Salva

www.cineca.it



La gestione delle liste in GEA

[3[ sesToNE ELEZION ATENED

Uiniversits dag stud =
Lista 3 AeJgiie o6 gan
GO0 - SCIENTE MATEMATICHE - COLLEGID LIMECD | 0 cancidat BOJTE ¥
OO - SEMATOACCADEMICD - COLLECIC UMICO | 0 cancadat ) BOITA ¥
OS5 - CONSIGLIO DIEGLI STUDENT] . COLLEGIK LMGS | 8 careaa marzs 3

Riepilogo organi/collegi per cui la lista 3 sara presentata
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La gestione delle liste in GEA

(30 GEsTIONE ELEDIONI ATENEQ

Uiniversits degl studi

Lista 3 AQgiLEG organ

OGN - SENATO ACCADELICO - COLLEGID UNKCO | 0 earusen BOCIR b

OGS - COMSIGLD DEGU STUDENT - COULEGHD LIKCO arolar BOIZA ¥

Per ogni organo/collegio, ora occorre inserire gli eventuali candidati.
Selezionare ’organo
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La gestione delle liste in GEA

Situazione iniziale della lista per [’organo selezionato

[,;n GEETIIME ELEZYIN ATEMED

nera i gl 41udi =

[ hoaza
L Pt At o e s Il sistema avvisa che e possibile aggiungere candidature

Cegenee OO0 - SOENIE MATERANCHE

Presssoois; Mime Gogroms Preseanipoe

Pressstapiaine Tapumaresel P BRI

ol FITAET U0 & 1T TR -] dal TR 1000 o IR0 000 L

1W* ket corbseros 0 1 = - 16 o) [~ ] W andiyscegioet (102 N - 3 mac [i]

Candalsmire
dd 1205 (.00 8 NS 190

Hom hae arcore aggunin resmn ¢ anddsin

£ Datingic e
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La gestione delle liste in GEA

Situazione iniziale della lista per [’organo selezionato

Ireirs o el s ludi

istd Lisis 3

COLLEGIO UNICD [ e |
Ricerca candidato
(® Anagrafica () Matricola
Nome: * o
]

Cognome: *

e
Codice fiscale:

Aggiungere il candidato

Data di nascita: * g/ mm/ aaaa

www.cineca.it



La gestione delle liste in GEA

Ci sono due modalita di ricerca del candidato:
1. Per nome, cognome e data di nascita
2. Per matricola e data di nascita

Il presentatore di lista e tenuto a conoscere tali informazioni per poter
procedere con la ricerca del candidato

www.cineca.it



La gestione delle liste in GEA

Modalita ricerca per nome, cognome e data di nascita

Ricerca candidato

(®) Anagrafica () Matricola
Nome: * Mome Candidato da cercare
Cognome: * Cognome Candidato da cercare
Codice fiscale:
Data di nascita: * | Data nascita candidato da cercare e

Una volta inseriti i campi obbligatori, nome, cognome e data di nascita, premere Cerca

www.cineca.it



La gestione delle liste in GEA

Modalita matricola e data di nascita

Ricerca candidato

() Anagrafica (®) Matricola

Matricola: *

Data di nascita: gg/ mm/ aaaa

Annulla Cerca

Una volta inseriti i campi obbligatori, matricola e data di nascita, premere Cerca

www.cineca.it



La gestione delle liste in GEA

Modalita ricerca per nome, cognome e data di nascita

Ricerca candidato

(® Anagrafica () Matricola
Nome: * Mome Candidato da cercare
Cognome: * Cognome Candidato da cercare
Codice fiscale:
Data di nascita:* | Data nascita candidato da cercare o
=
MNome Cognome Data di nascita Candidato La persona non & eleggibile in questo collegio

Il candidato cercato, per le regole impostate sull’evento, potrebbe non essere eleggibile.
In tal caso il sistema avvisa il presentatore che dovra procedere con la ricerca di un altro candidato

www.cineca.it



La gestione delle liste in GEA

Modalita ricerca per nome, cognome e data di nascita

Ricerca candidato

@® Anagrafica (O Matricola
Nome: * Mome Candidato da cercare
Cognome: * Cognome Candidato da cercare
Codice fiscale:
Data di nascita: * | Data di nascita Candidato da cercare E|

Cerca

Nessuna persona trovata

Il candidato cercato, per i dati inseriti, potrebbe non essere stato recuperato.
In tal caso il sistema avvisa il presentatore che dovra procedere con la ricerca di un altro candidato

www.cineca.it



La gestione delle liste in GEA

Modalita ricerca per nome, cognome e data di nascita

Ricerca candidato

@ Anagrafica O Matricola Se la ricerca é andata a
buon fine, il candidato
Home: * Nome Candidato comparira nella sezione
inferiore del blocco.

A questo punto il
presentatore puo:

* Inserire il soprannome
Codice fiscale: con cui il candidato &
conosciuto

Data di nascita: * | Data di nascita Candidato o » Aggiungere il candidato

alla lista tramite il
e ]

Cognome: * Cognome Candidato

pulsante Aggiungi

Mome Cognome Data di nascita Soprannome: | SoprannomeCandidato |

www.cineca.it



La gestione delle liste in GEA

Ricerca candidato

(®) Anagrafica () Matricola
Nome:* Mome Candidato
Cognome: * Cognome Candidato
Codice fiscale:
Data di nascita:* | Data di nascita Candidato ]
Mome Cognome Data di nascita Soprannome: | SoprannomeCandidato |

Una volta inserito il candidato, il presentatore visualizza la situazione attuale.

www.cineca.it




La gestione delle liste in GEA

Ogni volta che un candidato viene inserito, si ritorna nella schermata
principale.

Nella sezione inferiore sono elencati tutti i candidati inseriti dal presentatore
di lista, con evidenza dello stato attuale della loro candidatura

Candidature

Aggiungi candidature
dal 19/09/2019 09:00 al 30102019 19:00
Ordine Candidato Stato
v Nome Cognome (Soprannome) Codice fiscale Candidato 1 In attesa di accenazione B i
A MNome Cognome (Soprannome) Codice fiscale Candidato 2 n attesa di accetiazione B i

L’avviso al presentatore € indicato anche nella parte alta della sezione

COLLEGIO UNICO

In attesa dell'accettazione di 2 inviti

www.cineca.it



La gestione delle liste in GEA

Per ogni candidato che accetta ’invito, il presentatore vedra ’evolversi della lista:

Presentazione Sottoscrizioni
dal 19/09/2019 09:00 al 30/10/2019 23:59 (/] dal 26/09/2019 14:00 al 29/12/2019 00:00
N° candidati confermati: 1/2 (1 min - 16 max) (] N* sottoscrizioni: 0 (2 min - 3 max)

Candidature Aggiungi candidature
dal 19/09/2019 09:00 &l 30/10/2019 19:00

Ordine Candidato Stato
1 A Nome Cognome (Soprannome) Cadice fiscale Accetiata
z A Nome Cognome (Saprannome) Codice fiscale In attesa di accettazione B ¥

www.cineca.it



La gestione delle liste in GEA

Quando tutti i candidati hanno accettato l’invito, il sistema avvisa il presentatore che e possibile
presentare la lista tramite il pulsante Presenta, in basso a sinistra, che da questo momento e
abilitato.

< Dettaglio fista

Lista: Lista 3

COLLEGIO UNICO

Se hai concluso puoi presentare con il pulsante Presenta

Organo:  CCD - SCIENZE MATEMATICHE

Presentatore: Nome Cognome Presentatore

Presentazione Sottoscrizioni
dal 19/09/2019 09:00 al 30/10/2019 23:59 (] dal 26/09/2019 14:00 al 29/12/2019 00:00 (]
N® candidati confermati: 2 (1 min - 16 max) (] N° sottoscrizioni: 0 (2 min - 3 max) (]

Candidature Aggiungi candidature
dal 18/09/2019 09:00 al 30/10/2019 19:00

Ordine Candidato Stato
1 ~ Nome Cognome (Soprannome) Codice fiscale Candidato Accenata
2 ~ .Nome Cognome (Soprannome) Codice fiscale Candidato Accentata
Presenta .
Cliccare sul pulsante Presenta
< Dettagiio lita
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La gestione delle liste in GEA

La lista e ufficialmente presentata

Lista: Lista 3

COLLEGIO UNICO

Organo:  CCD - SCIENZE MATEMATICHE
Presentatore: Nome Cognome Presentatore

Presentazione Sottoscrizioni

dal 19/09/2019 09:00 al 30/10/2019 23:59 (] dal 26/09/2019 14:00 al 29/12/2019 00:00 (]

N* candidati confermati: 2 (1 min - 16 max) ] N sottoscrizioni: 0 (2 min - 3 max) (-]

Candidature

dal 19/09/2019 09:00 al 30/10/2019 19:00 Aggiungi candidature

Ordine Candidato Stato
1 Nome Cognome (Soprannome) Codice fiscale Candidato Accenata
2 Nome Cognome (Soprannome) Codice fiscale Candidato Accenata

Presenta

sta presentata
< Dettaglic lista
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La gestione delle liste in GEA

Nella sezione principale di Candidature, una volta selezionata la lista, si
potra visualizzare lo stato degli organi/collegi

Lista 3 Aggiungi organo
CCD - SCIENZE MATEMATICHE - COLLEGIO UNICO [2 candidati] | PRESENTAIA s
DGV - SENATO AGCADEMICO - COLLEGIO UNICO [0candidati] ©  BOZZA >
0CS - CONSIGLIO DEGLI STUDENT! - COLLEGIO UNICO [0 candidati] | BoZZA >

Eventualmente ripetere tutto il processo di inserimento candidati anche per
gli altri organi/collegi
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La gestione delle liste in GEA

« La gestione delle liste risulta cosi conclusa
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