
CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER IL RECLUTAMENTO DI N. 2 UNITA’ DI PERSONALE 
NELLA CATEGORIA C, POSIZIONE ECONOMICA C1 – AREA AMMINISTRATIVA A TEMPO 
INDETERMINATO E A TEMPO PIENO DI CUI N. 1 POSTO PRIORITARIAMENTE RISERVATO 
ALLE CATEGORIE DI VOLONTARI DELLE FORZE ARMATE DI CUI AGLI ARTT. 1014 E 678 DEL 
D. LGS. 15.3.2010, N. 66, DA DESTINARE ALLA GESTIONE CONTABILE PRESSO 
L’UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI BERGAMO.  
 
(Bando repertorio n. 73/2023, prot. n. 0071037/VII/1 del 04.04.2023, e pubblicato sul 
sito istituzionale e sul Portale del reclutamento InPA in data 05.04.2023) 
 
CODICE SELEZIONE 23PTA005  
 

TRACCE DELLE PROVE 

TRACCE PROVA SCRITTA 

TRACCIA N. 1 
ESERCITAZIONE 
Da svolgere in excel (file excel disponibile nella cartella “Documenti”): 
Il candidato indichi in quale sezione dei conti riepilogativi (Attivo/Passivo, Ricavi/Costi) affluiscono le voci 
della tabella sottostante inserendo l’importo di ogni singola voce nella sezione corretta.  
Provveda poi a calcolare la somma di ciascuna colonna e, nel caso di voci appartenenti all’ATTIVO, 
determini nella corrispondente cella dell’ultima colonna l’incidenza % di ciascuna voce dell’ATTIVO sul 
totale dell’ATTIVO. 
Il candidato duplichi il foglio di lavoro e nel foglio 2 attivi la funzione che consente la visualizzazione delle 
formule (funzione di excel Formule – Mostra formule). Il candidato dovrà stampare entrambi i fogli excel, 
quello con i valori numerici e quello con le formule. 

N. DESCRIZIONE IMPORTO 

STATO PATRIMONIALE CONTO ECONOMICO Incidenza % di 

ciascuna voce 

dell'ATTIVO 

rispetto al 

totale 

dell'ATTIVO 

ATTIVO PASSIVO RICAVI COSTI 

1 
Crediti vs MIUR e altre 

amministrazioni centrali 
20.000           

2 Proventi per la didattica 150.000           

3 Ratei e risconti attivi 109.200           

4 
Proventi da ricerche con 

finanziamenti competitivi 
55.300           

5 

Svalutazione dei crediti 

compresi nell'attivo 

circolante e nelle 

disponibilità liquide 

7.520           

6 Debiti vs fornitori 386.000           

7 Oneri straordinari 41.700           

8 Riserve statutarie 35.900           

9 Acquisto altri materiali 11.000           

10 
Immobilizzazioni in corso e 

acconti 
99.850           

  Totale             

 
DOMANDE 
A) Domande a risposta multipla (utilizzare il grassetto e la dimensione 14 del carattere per 

evidenziare la risposta corretta) 
Domanda n. 1 
Quale delle seguenti è la definizione CORRETTA di “missione” ai sensi del Regolamento delle Missioni 
dell’Università di Bergamo? 



1) Prestazione di un’attività di servizio, svolta nell’interesse dell’Università, al di fuori dell’ordinaria sede 
di servizio, in via transitoria e temporanea, all’estero, in località distanti più di 100 km dalla sede di 
servizio e per un periodo non inferiore alle 48 ore; 

2) Prestazione di un’attività di servizio, svolta nell’interesse dell’Università, al di fuori dell’ordinaria sede 
di servizio, in via transitoria e temporanea, sia nel territorio nazionale che all’estero, in località distanti 
più di 10 km dalla sede di servizio e per un periodo non inferiore alle 4 ore; 

3) Prestazione di un’attività di servizio, svolta nell’interesse dell’Università, entro i limiti dei Comuni i cui 
sono ubicate le sedi universitarie, in via transitoria e temporanea, per un periodo non inferiore alle 4 
ore. 

Domanda n. 2 
Sono organi di governo di un Ateneo: 
1) il Direttore Generale e i Dirigenti; 
2) il Senato Accademico, il Consiglio di Amministrazione e il Rettore; 
3) il Senato Accademico, il Consiglio di Amministrazione e il Collegio dei Revisori dei conti. 
Domanda n. 3 
Il principio di prudenza prevede che: 
1) le componenti positive non realizzate non devono essere contabilizzate, mentre tutte le 

componenti negative devono essere contabilizzate anche se non definitivamente realizzate; 
2) le previsioni, e in generale tutte le valutazioni, devono essere sostenute da accurate analisi, nonché 

da fondate aspettative di acquisizione e di utilizzo delle risorse; 
3) il bilancio unico d'ateneo di esercizio deve fornire una rappresentazione veritiera e corretta della 

situazione patrimoniale e finanziaria e del risultato economico dell'esercizio. 
Domanda n. 4 
Quale è la scadenza per l’approvazione del bilancio di esercizio ai sensi del Regolamento per 
l’Amministrazione, la Finanza e la Contabilità dell’Università di Bergamo? 
1) Non esiste una scadenza predefinita  
2) 31 marzo 
3) 30 aprile 
Domanda n. 5 
Quale delle seguenti funzioni è in capo al Consiglio di Amministrazione? 
1) L’adozione del regolamento per l’Amministrazione, la Finanza e la Contabilità; 
2) la determinazione dei criteri per la distribuzione dei professori e dei ricercatori fra le strutture 

didattiche e scientifiche; 
3) l’emanazione dello Statuto e dei regolamenti. 
Domanda n. 6 
Cosa trova iscrizione nelle immobilizzazioni finanziarie? 
1) I contributi di gestione alle fondazioni partecipate: 
2) le partecipazioni destinate ad investimento durevole; 
3) nulla perché le università svolgono attività di didattica e di ricerca e pertanto questa categoria non 

è prevista nel bilancio delle università. 
Domanda n. 7 
Quali delle seguenti spese non sono rimborsabili a norma del regolamento delle Missioni dell’Università di 
Bergamo? 

1) Le spese per l’ottenimento del visto consolare; 
2) le tasse di soggiorno; 
3) le multe ricevute alla guida dell’auto utilizzata durante la missione. 

Domanda n. 8 
Quale delle seguenti voci non concorre alla determinazione del risultato d’esercizio? 
1) Proventi finanziari; 
2) debiti verso banche; 
3) imposte sul reddito d’esercizio. 

 
B) Domanda a risposta aperta  
L’elaborato word dovrà essere scritto con le seguenti modalità: 
Carattere: Arial Rounded MT Bold 
Stile carattere: normale 
Dimensione carattere: 12 
Testo: giustificato 
Interlinea: 1,5 
Il candidato descriva in sintesi i contenuti del Decreto Interministeriale n. 248 del 11/04/2016 recante 
disposizioni in materia di bilancio consolidato delle Università. 
 



TRACCIA N. 2 
Non estratta 

ESERCITAZIONE 
Da svolgere in excel (file excel disponibile nella cartella “Documenti”): 
Il candidato indichi in quale sezione dei conti riepilogativi (Attivo/Passivo, Ricavi/Costi) affluiscono le voci 
della tabella sottostante inserendo l’importo di ogni singola voce nella sezione corretta.  
Provveda poi a calcolare la somma di ciascuna colonna e, nel caso di voci appartenenti ai COSTI, determini 
nella corrispondente cella dell’ultima colonna l’incidenza % di ciascuna voce di COSTO sul totale dei COSTI. 
Il candidato duplichi il foglio di lavoro e nel foglio 2 attivi la funzione che consente la visualizzazione delle 
formule (funzione di excel Formule – Mostra formule). Il candidato dovrà stampare entrambi i fogli excel, 
quello con i valori numerici e quello con le formule. 

N. DESCRIZIONE IMPORTO 

STATO PATRIMONIALE CONTO ECONOMICO 
Incidenza % di 

ciascuna voce 

di COSTO 

rispetto al 

totale dei 

COSTI 
ATTIVO PASSIVO RICAVI COSTI 

1 
Proventi da ricerche 

commissionate e trasferimento 

tecnologico 

5.650           

2 Altri debiti 42.800           

3 
Ammortamento 

immobilizzazioni materiali 
522.000           

4 Crediti vs altri (pubblici) 66.790           

5 Contributi da altri (privati) 105.600           

6 
Trasferimenti a partner di 

progetti coordinati 
265.000           

7 
Acquisto materiale di consumo 

per laboratori 
12.680           

8 
Costi di impianto, di 

ampliamento e di sviluppo 
102.000           

9 
Risconti passivi per progetti e 

ricerche finanziate e 

cofinanziate in corso 

695.000           

10 Riserve vincolate 455.000           

  Totale             

 
DOMANDE 
A) Domande a risposta multipla (utilizzare il grassetto e la dimensione 14 del carattere per 

evidenziare la risposta corretta) 
Domanda n. 1 
Quale delle seguenti affermazioni è CORRETTA ai sensi del Regolamento delle Missioni dell’Università di 
Bergamo? 
1) Per le missioni all’estero, il solo personale dipendente può optare per il trattamento alternativo di 

missione (rimborso forfettario); 
2) per tutte le missioni, il solo personale dipendente può optare per il trattamento alternativo di 

missione (rimborso forfettario); 
3) per le sole missioni sul territorio nazionale, il solo personale dipendente può optare per il 

trattamento alternativo di missione (rimborso forfettario). 
Domanda n. 2 
Sono organi di controllo e verifica di un Ateneo: 
1) il Senato Accademico e il Consiglio di Amministrazione; 
2) il Nucleo di Valutazione e il Collegio dei Revisori dei Conti; 
3) il Direttore Generale e i Dirigenti. 
Domanda n. 3 
Il postulato dell'equilibrio di bilancio di cui al D.I. 19/2014 prevede che: 
1) il bilancio unico d'ateneo d'esercizio deve essere approvato garantendone il pareggio; 
2) il bilancio preventivo unico d'ateneo deve essere approvato garantendone il pareggio; 
3) tutti i bilanci dell'Ateneo - sia a preventivo che a consuntivo - devono essere approvati 

garantendone il pareggio. 



Domanda n. 4 
Quale è la scadenza per l’approvazione del bilancio di previsione dell’anno t ai sensi del Regolamento per 
l’Amministrazione, la Finanza e la Contabilità dell’Università di Bergamo? 
1) 30 novembre anno t-1 
2) 31 dicembre anno t-1 
3) 31 gennaio anno t 
Domanda n. 5 
Quale delle seguenti funzioni è in capo al Senato Accademico? 
1) L’approvazione del bilancio di esercizio; 
2)  l’approvazione del Regolamento Generale di Ateneo: 
3)  l’attività di organizzazione e gestione del personale, compresi i rapporti sindacali. 
Domanda n. 6 
Le immobilizzazioni materiali sono iscritte: 
1) al costo di acquisto (comprensivo anche dei costi accessori) o di produzione; 
2) solo al costo di acquisto; 
3) al valore di mercato. 
Domanda n. 7 
Quali dei seguenti mezzi di trasporto è considerato straordinario a norma del regolamento delle Missioni 
dell’Università di Bergamo? 
1) Aereo 
2) Treno 
3) Mezzo proprio 
Domanda n. 8 
Quale delle seguenti voci non concorre alla determinazione del risultato d’esercizio? 
1) Sopravvenienze attive 
2) Ammortamenti 
3) Disponibilità liquide 
 
B) Domanda a risposta aperta 
L’elaborato word dovrà essere scritto con le seguenti modalità: 
Carattere: Comic Sans MS 
Stile carattere: normale 
Dimensione carattere: 12 
Testo: giustificato 
Interlinea: 1,5 
Il candidato illustri i documenti contabili di sintesi di fine esercizio e l’iter di approvazione degli stessi ai 
sensi del vigente Regolamento di Ateneo per l’Amministrazione, la Finanza e la Contabilità dell’Università 
di Bergamo e della normativa in materia. 

 
TRACCIA N. 3 
Non estratta 

ESERCITAZIONE 
Da svolgere in excel (file excel disponibile nella cartella “Documenti”): 
Il candidato indichi in quale sezione dei conti riepilogativi (Attivo/Passivo, Ricavi/Costi) affluiscono le voci 
della tabella sottostante inserendo l’importo di ogni singola voce nella sezione corretta.  
Provveda poi a calcolare la somma di ciascuna colonna e, nel caso di voci appartenenti ai RICAVI, 
determini nella corrispondente cella dell’ultima colonna l’incidenza % di ciascuna voce di RICAVO sul 
totale dei RICAVI. 
Il candidato duplichi il foglio di lavoro e nel foglio 2 attivi la funzione che consente la visualizzazione delle 
formule (funzione di excel Formule – Mostra formule). Il candidato dovrà stampare entrambi i fogli excel, 
quello con i valori numerici e quello con le formule. 

N. DESCRIZIONE IMPORTO 

STATO PATRIMONIALE CONTO ECONOMICO Incidenza % di 

ciascuna voce 

di RICAVO 

rispetto al 

totale dei 

RICAVI 

ATTIVO PASSIVO RICAVI COSTI 

1 

Patrimonio librario, opere 

d'arte, d'antiquariato e 

museali 

250.000           



2 

Proventi per gestione diretta 

interventi per il diritto allo 

studio 

285.000           

3 Ammortamento 

immobilizzazioni immateriali 
346.000           

4 
Crediti vs Regioni e Provincie 

Autonome 
52.600           

5 
Trattamento di fine rapporto 

di lavoro subordinato 
294.300           

6 
Accantonamenti per rischi e 

oneri 
548.600           

7 Ratei e risconti passivi e 

contributi agli investimenti 
687.000           

8 

Contributi dall'Unione 

Europea e dal Resto del 

Mondo 

55.000           

9 Depositi bancari e postali 672.300           

10 
Interessi ed altri oneri 

finanziari 
45.800           

  Totale             

 
DOMANDE 
A) Domande a risposta multipla (utilizzare il grassetto e la dimensione 14 del carattere per 

evidenziare la risposta corretta) 
Domanda n. 1 
Il candidato indichi quale delle seguenti affermazioni è CORRETTA ai sensi del Regolamento delle Missioni 
dell’Università di Bergamo. 
1) L’autorizzazione alla missione deve essere sempre richiesta e approvata obbligatoriamente prima 

della missione; 
2) l’autorizzazione alla missione non è necessaria nel caso di missioni senza spese; 
3) l’autorizzazione alla missione si rende necessaria solo nel caso di missioni rimborsate da soggetti 

terzi, diversi dall’Università di Bergamo; 
Domanda n. 2 
Sono organi di governo di un Ateneo: 
1) il Senato Accademico, il Consiglio di Amministrazione e il Rettore; 
2) il Senato Accademico, il Consiglio di Amministrazione e il Nucleo di Valutazione; 
3) il Direttore Generale e il Collegio dei Revisori dei conti. 
Domanda n. 3 
Il postulato di bilancio secondo cui le singole poste o voci degli schemi di bilancio vanno iscritti evitando 
compensazioni di partite e raggruppamento di voci è definito: 
1) Comparabilità 
2) Integrità 
3) Flessibilità 
Domanda n. 4 
Quale è la scadenza per l’approvazione del bilancio consolidato ai sensi del Regolamento per 
l’Amministrazione, la Finanza e la Contabilità dell’Università di Bergamo? 
1) Non esiste una scadenza predefinita 
2) 30 giugno 
3) 30 settembre 
Domanda n. 5 
Quale delle seguenti funzioni è in capo al Rettore? 
1) La proposta di nomina del Direttore Generale; 
2) l’attivazione di un nuovo corso di studio; 
3) l’esercizio della funzione di vigilanza sulla regolarità contabile e finanziaria della gestione. 
Domanda n. 6 
Quali tra le seguenti voci non rientra nelle immobilizzazioni immateriali: 
1) Migliorie su beni di terzi 
2) Liberalità in oggetti d’arte 
3) Licenze software concesse a tempo indeterminato 
Domanda n. 7 
Quali dei seguenti mezzi di trasporto è considerato ordinario a norma del regolamento delle Missioni 



dell’Università di Bergamo? 
1) Mezzo noleggiato 
2) Treno 
3) Mezzo proprio 
Domanda n. 8 
Quale delle seguenti voci non concorre alla determinazione del risultato d’esercizio? 
1) Patrimonio Netto 
2) Proventi operativi 
3) Oneri straordinari 
 
B) Domanda a risposta aperta 
L’elaborato word dovrà essere scritto con le seguenti modalità: 
Carattere: Century Gothic 
Stile carattere: normale 
Dimensione carattere: 12 
Testo: giustificato 
Interlinea: 1,5 
Il candidato illustri i documenti pubblici di sintesi preventivi, la loro funzione e il loro iter di approvazione 
ai sensi del vigente Regolamento di Ateneo per l’Amministrazione, la Finanza e la Contabilità 
dell’Università di Bergamo e della normativa in materia. 

 

QUESITI PROVA ORALE 

TRACCIA N. 1 
Domande aperte 
• Regolamento per l'Amministrazione, la finanza e la contabilità. La struttura organizzativa dell'Ateneo: i 

Centri autonomi di gestione, i Centri di responsabilità e modalità di gestione del budget assegnato. 

• Organi di governo dell’Ateneo. Il Consiglio di Amministrazione. 

• I ratei: cosa sono e quale è la loro funzione. 
 
Lettura e traduzione dall’inglese all’italiano 
Los Angeles 
Stephanie recently took a weekend trip to Los Angeles, California. Los Angeles is a coastal city situated 
along the Pacific Ocean. Many celebrities earned their claim to fame here. Although the town offers many 
attractions centered around Hollywood culture, there is a lot to see and visit in Los Angeles. 
Los Angeles is also a popular beach town, offering plenty of opportunities for sunbathing and surfing. A 
common beach destination is the Santa Monica Pier, which offers rides and attractions to its visitors. 
Here, Stephanie rode the iconic Ferris wheel, which offered her a spectacular view of the city and coast. 
These are just some of the things Stephanie experienced during her visit to Los Angeles. She loved her 
trip, and she hopes to return someday soon. 
 

TRACCIA N. 2 
Non Estratta 

Domande aperte 
• Regolamento per l'Amministrazione, la finanza e la contabilità. Inventario dei beni e relativa gestione. 
• Organi di governo dell’Ateneo. Il Rettore. 

• I risconti: cosa sono e quale è la loro funzione. 
 
Lettura e traduzione dall’inglese all’italiano 
Washington, D.C. 
Yesterday, Stephen returned from a trip to Washington, D.C., the capital of the United States. His visit took 
place during the week prior to the Fourth of July. Logically, there were many activities and celebrations in 
town in preparation for Independence Day. During his stay in the city, Stephen visited a lot of important 
historical sites and monuments, and he left with a deeper understanding of the political history of the 
United States. 
Stephen spent a lot of time outdoors exploring the important monuments surrounding Capitol Hill.  
Away from the Capitol Hill area, Washington, D.C. has many museums and art galleries worth visiting. 
Stephen enjoyed his visit to Washington, D.C. because he learned a lot more about American history after 
touring each important landmark. 



TRACCIA N. 3 
Domande aperte 
• Regolamento per l'Amministrazione, la finanza e la contabilità. Finalità, principi, processo, documenti 

della programmazione di bilancio ed esercizio provvisorio. 

• Organi di governo dell’Ateneo. Il Senato Accademico. 

• Le scritture di assestamento al termine dell’esercizio finanziario, in particolare le scritture di 
accantonamento a fondi rischi e oneri. 

 
Lettura e traduzione dall’inglese all’italiano 
Miami 
Christina visited Miami during her winter vacation. She is from Boston, where it is cold during the winter 
months. Miami, however, has a very warm climate. There are many sunny days in Miami, and people can 
go to the beach all year long. Christina spent a good portion of her trip on the beach to relax and sunbathe. 
However, she also explored Miami and its surroundings. 
Inspired by Miami’s proximity to the ocean, Christina visited the Miami Seaquarium to learn about marine 
life. She took a lot of pictures of the sea creatures jumping out of the water. 
Christina also visited Little Havana. There were many outdoor shops and vendors, live musicians, and the 
Cuban cuisine was delicious. Little Havana was Christina’s favorite part about her trip to Miami.  
 

TRACCIA N. 4 
Domande aperte 
• Regolamento per l'Amministrazione, la finanza e la contabilità. Il processo di consuntivazione: 

registrazioni contabili di chiusura, documenti contabili di sintesi consuntivi e iter di approvazione. 

• Organi di governo dell’Ateneo. Il Direttore Generale. 
• Il patrimonio netto: composizione, riclassificazioni contabili e misure da adottare per il ripianamento 

di una perdita d’esercizio. 
 
Lettura e traduzione dall’inglese all’italiano 
San Francisco 
In June, Diane visited her friends who live in San Francisco, California. This was Diane’s first time in the 
city, and she enjoyed her opportunities to walk around and explore. 
Diane visited the Golden Gate Bridge. This red suspension bridge measures 1.7 miles in length. Diane and 
her friends did not walk across the bridge. However, they viewed it from the Golden Gate National 
Recreation Area, which offers hiking trails, picnicking areas, and presents spectacular views of the bridge 
and city.  
Diane and her friends also visited Alcatraz Island. This island is located in the San Francisco Bay. It used 
to serve as a lighthouse, military fort, and prison. Their visit included a guided tour through the old military 
base and prison. They also took a walk around the island to appreciate some of the native wildlife in 
addition to the views of the city. 
 

TRACCIA N. 5 
Domande aperte 
• Regolamento per l'Amministrazione, la finanza e la contabilità. La gestione della liquidità: servizio di 

cassa dell’Università e Fondo Economale. 

• Organi di governo dell’Ateneo. Il Collegio dei revisori dei conti. 

• Il bilancio unico di Ateneo di esercizio è composto anche dal conto economico. Fra i costi compaiono 
le voci relative agli ammortamenti: quali costi sono rilevati in questi conti e quali relazioni hanno con 
altre voci di bilancio? 

 
Lettura e traduzione dall’inglese all’italiano 
Chicago 
Keith recently came back from a trip to Chicago, Illinois. This midwestern metropolis is found along the 
shore of Lake Michigan. During his visit, Keith spent a lot of time exploring the city to visit important 
landmarks and monuments. 
Chicago has many historic places to visit. Keith found the Chicago Water Tower impressive as it is one of 
the few remaining landmarks to have survived the Great Chicago Fire of 1871. Keith also took a walk 
through Jackson Park, a great outdoor space.  
During the last part of his visit, Keith managed to climb the stairs inside of the Willis Tower. From the 
rooftop, Keith received a gorgeous view of the city’s skyline with Lake Michigan in the background. 

 


