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GUIDA PROCEDURA ONLINE DI IMMATRICOLAZIONE 

CORSI DI LAUREA TRIENNALE CON IMMATRICOLAZIONE AD 

ESAURIMENTO POSTI IN ECONOMIA ED ECONOMIA AZIENDALE 

a.a. 2024-2025 

Gentile Studentessa, Gentile Studente, 

prima di effettuare la procedura di immatricolazione, ti invitiamo a prendere visione del bando di ammissione ai corsi di laurea 
triennale con immatricolazione ad esaurimento posti pubblicato sul sito web dell’Ateneo alla pagina web: 

 https://www.unibg.it/sites/default/files/media/documents/2024-03-29/Bando%20ammissione%20LT%20Economia_Economia%20aziendale%202024-
2025.pdf 

L'immatricolazione sarà possibile dal 1° aprile fino al 28 giugno 2024 tramite l'inserimento online della domanda di 
immatricolazione. I posti verranno assegnati in ordine di immatricolazione, fino ad esaurimento dei posti disponibili. In 
caso di mancata disponibilità, il candidato o la candidata verrà inserito/a in una lista di prenotazione, come indicato 
nel Bando di ammissione all'art. 4. 

NB: Le domande di immatricolazione al corso di laurea in Economia potranno essere inserite a partire dalle ore 9:00 del 1° aprile. 

Le domande di immatricolazione al corso di laurea in Economia aziendale potranno essere inserite a partire dalle ore 10:00 del 
1° aprile. 

Nel periodo 1 – 19 luglio 2024, per confermare il posto sarà necessario perfezionare l’immatricolazione secondo le 
indicazioni riportate nel Bando di ammissione. 

In caso di disponibilità di ulteriori posti, a partire dal 29 luglio 2024 e fino ad esaurimento dei posti rimasti, le immatricolazioni si 
svolgeranno secondo il calendario di cui al Bando di ammissione (art. 4.2 Scadenze). 

Per l’immatricolazione ai corsi in Economia ed Economia aziendale è previsto il sostenimento del TOLC-E esclusivamente ai fini 
dell’eventuale attribuzione di obblighi formativi aggiuntivi (OFA). Coloro che si sono immatricolati, fino ad esaurimento posti, entro il 28 
giugno 2024 dovranno sostenere il TOLC-E entro il 24 settembre 2024. Per coloro che dovessero immatricolarsi in data successiva al 29 luglio 
2024, il TOLC-E dovrà essere sostenuto entro il 21 novembre 2024.  

https://www.unibg.it/sites/default/files/media/documents/2024-03-29/Bando%20ammissione%20LT%20Economia_Economia%20aziendale%202024-2025.pdf
https://www.unibg.it/sites/default/files/media/documents/2024-03-29/Bando%20ammissione%20LT%20Economia_Economia%20aziendale%202024-2025.pdf
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Entra nello Sportello Internet evidenziato in Home page al link: 

https://sportello.unibg.it/Home.do    

Clicca login come evidenziato dalla freccia. 

 

https://sportello.unibg.it/Home.do
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Inserisci il nome utente e la password ricevuti all’atto della registrazione dei tuoi dati personali e clicca “Accedi”. 
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Clicca poi sul menu in alto a destra per visualizzare le varie funzioni. 

 



5 

 

 

 
 
 
 

Seleziona poi “Segreteria” e successivamente “Immatricolazione” 
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Clicca su “Immatricolazione” per effettuare la procedura di immatricolazione. 
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Apponi il flag su “Immatricolazione ai corsi ad esaurimento posti” e poi clicca “Avanti” 
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Inserisci ora il flag sul corso di laurea a cui vuoi iscriverti e clicca “Avanti” 
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N.B. Se durante la compilazione della domanda di immatricolazione i posti disponibili dovessero esaurirsi, visualizzerai la presente maschera e il 
sistema ti inserirà in una LISTA DI PRENOTAZIONE; nel caso in cui dovessero liberarsi dei posti, la Segreteria studenti invierà una comunicazione 
e-mail ai candidati collocati in posizione utile. Consulta il bando per ulteriori informazioni.
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Controlla i dati immessi e clicca “Conferma” 
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In questa maschera puoi allegare eventuale documentazione relativa a dichiarazioni di invalidità o a DSA.      

Clicca poi “Avanti”. 
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In questa maschera devi caricare la tua foto in formato jpg. Ricordati che la foto sarà stampata sulla tessera universitaria. 

Clicca su “Scegli File” e seleziona la foto da caricare. 

 

 

Poi clicca su Upload foto. 

1 
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N.B. Prima devi cliccare su Upload e solo dopo clicca su Conferma! 
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In questa maschera riporta i dati relativi al diploma di maturità o, se sei maturando, l’anno scolastico di riferimento e i dati della tua 
Scuola. Clicca poi “Procedi”. 
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Il semaforo verde indica che hai già inserito i dati relativi alla maturità conseguita/o da conseguire. 
 
 

 
 
 
 
Clicca ora su Procedi. 
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In questa maschera indica sei già stato iscritto in precedenza ad un altro ateneo italiano, specificando l’anno in cui ti sei immatricolato 
per la prima    volta.  
Indica inoltre l’attuale stato occupazionale scegliendo tra le voci proposte nel menu a tendina. 

Clicca infine “Avanti”. 
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Specifica se intendi effettuare l’iscrizione in modalità Full-time o part-time (per approfondimenti prendi visione del  Regolamento  di  
Ateneo  per  le  iscrizioni  degli  studenti  con   regime   di   studio   a   tempo   parziale   alla  pagina  www.unibg.it/node/66). 

Clicca poi “Avanti”. 

 
 

 

http://www.unibg.it/node/66
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In questa maschera sei tenuto obbligatoriamente a caricare una copia fronte-retro della tua carta d’identità (o comunque di un 
documento valido) e del codice fiscale (Tessera sanitaria). 

Una volta completato l’upload dei documenti, clicca “Avanti”. 
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Per ogni allegato inserito, riporta il titolo del documento e compila i campi per inserire una breve descrizione; poi fai l’upload  del file. 

Clicca infine “Avanti”. 
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Clicca su “Compila” per visualizzare le voci del questionario. 
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Una volta completato il questionario, clicca “Esci” e prosegui con la procedura di immatricolazione. 
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In questa maschera clicca “Avanti” per confermare la procedura di immatricolazione. 
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In questa maschera puoi visualizzare un RIEPILOGO dei dati da te inseriti relativi alla immatricolazione da te effettuata con successo. 

 
 
N.B: Per confermare il posto nel periodo dal 1 al 19 luglio 2024 dovrai effettuare il pagamento della quota di 156 euro (tassa regionale per 
il diritto allo studio e imposta di bollo assolta in modo virtuale).  
Il bollettino PagoPA sarà disponibile nella sezione Segreteria- pagamenti a partire dal 1° luglio. 
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Le posizioni di coloro che non avranno provveduto al pagamento verranno annullate d’ufficio. 
 
Se la tua posizione è in Lista d’attesa, nel caso in cui dovessero liberarsi dei posti, i candidati collocati in posizione utile nella lista 
d’attesa verranno avvisati via mail. 


