
 

  

INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART. 13 DEL REGOLAMENTO UE  2016/679 PER IL 
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  

 
 
Questa informativa sulla privacy descrive come raccogliamo, utilizziamo e trattiamo le informazioni 

personali nell'ambito della gestione, da parte dell’Ateneo, dei procedimenti amministrativi ad 

istanza di parte di accesso documentale (art. 22, L. n. 241/1990 e s.m.i.), accesso civico semplice 

(art. 5, c. 1, d.lgs. n. 33/2013 e s.m.i.) e accesso civico generalizzato (art. 5, c. 2, D.lgs. n. 33/2013 e 

s.m.i.). 

Ci impegniamo a proteggere la sua privacy e ad assicurare che le sue informazioni personali siano 

trattate in conformità alla normativa in materia di protezione dei dati personali.    

Titolare del trattamento e dati di contatto 

Titolare del trattamento è l’Università degli Studi di Bergamo, il cui legale rappresentante è il 

Rettore pro tempore. Il Titolare è contattabile presso l’Università degli Studi di Bergamo, Via 

Salvecchio 19, CAP 24127 Bergamo, (e-mail ordinaria: rettore@unibg.it, PEC: 

protocollo@unibg.legalmail.it ). 

Dati di contatto del Responsabile della protezione dei dati personali 

Ai sensi dell’art. 37 e seguenti del Regolamento UE 2016/679, L’Ateneo ha nominato il Responsabile 

della Protezione dei dati personali (Data Protection Officer, di seguito DPO) contattabile al seguente 

indirizzo di posta elettronica: dpo@unibg.it. Il Titolare si avvale del DPO per rispondere alle istanze 

relative all’esercizio dei diritti degli interessati. 

Qualità e tipologia dei dati che raccogliamo  

La informiamo che i dati oggetto di trattamento saranno i dati raccolti tramite l’istanza di 

accesso e suoi eventuali allegati e, in particolare: i dati anagrafici e di contatto, la firma 

autografa, il numero del documento d’identità ed ogni  altro  dato personale contenuto nel 

documento di identità (quando è necessario allegare tale documento), l’eventuale carica 

sociale o potere rappresentativo del firmatario, nonché – nel solo caso di domanda di 

accesso documentale – ogni altro dato che lei riterrà utile comunicarci al fine di dimostrare 

la sussistenza di un suo interesse diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una 

situazione giuridicamente tutelata collegata ai documenti richiesti; saranno inoltre trattati 

gli ulteriori dati connessi alla necessità di gestire le varie fasi del procedimento di accesso 

(di seguito, per brevità, “Dati”). 

Finalità del trattamento 
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I dati liberamente conferiti saranno utilizzati solo per la gestione, da parte dell’Ateneo, del 

procedimento amministrativo ad istanza di parte di accesso documentale (art. 22, L. n. 

241/1990 e s.m.i.), accesso civico semplice (art. 5, c. 1, d.lgs. n. 33/2013 e s.m.i.) o accesso 

civico generalizzato (art. 5, c. 2, D.Lgs. n. 33/2013 e s.m.i.). 

 

Come Utilizziamo i Suoi Dati 

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 (di seguito, GDPR), il trattamento dei dati 

personali e delle informazioni raccolte sarà improntato al rispetto dei diritti e delle libertà 

fondamentali e ai principi di correttezza, liceità, trasparenza, minimizzazione dei dati, 

esattezza, integrità e riservatezza. 

Con riferimento alle suddette finalità, il conferimento dei dati è obbligatorio, in quanto, in 

mancanza di essi, non sarà possibile accogliere la richiesta. 

Base giuridica del trattamento 

La base giuridica di tale trattamento è rappresentata dall’art. 6, co. 1, lett. e) del GDPR (in 

base al quale il trattamento dei dati è lecito se “necessario per l’esecuzione di un compito 

di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il Titolare 

del trattamento”). Più specificamente, ai sensi dell’art. 2-ter, comma 1, del d. lgs. 196/2003 

e s.m.i. le norme di legge e di regolamento che rendono lecito il trattamento sono 

costituite, per l’accesso documentale, dagli articoli 22 e seguenti della L. 241/1990, dal 

DPR 184/2006 e dal vigente Regolamento di Ateneo sulla disciplina de diritto di accesso; 

per l’accesso civico semplice e generalizzato, dall’art. 5 del d. lgs. 33/2013 e dal vigente 

Regolamento di Ateneo sulla disciplina de diritto di accesso. 

Ove nella motivazione della domanda di accesso documentale lei ritenesse opportuno o 

necessario comunicare categorie particolari di dati di cui all'articolo 9, paragrafo 1, del 

GDPR, il trattamento dei dati si considera effettuato per motivi di interesse pubblico 

rilevante, ai sensi di quanto espressamente previsto dall’art. 2-sexies, comma 2, lett. a) 

del d.lgs. 196/2003. 

Ove nella motivazione della domanda di accesso documentale lei ritenesse opportuno o 

necessario comunicare dati relativi a condanne penali e reati di cui all'articolo 10 del GDPR, 

il trattamento è consentito sulla base di quanto espressamente previsto dall’art. 2-octies, 

comma 3, lett. f) del d.lgs. 196/2003 e della sopra richiamata normativa in materia di 

accesso documentale. 



 

  

 

Modalità del Trattamento  

Il trattamento dei dati personali potrà essere svolto in via manuale, in via elettronica o con 

l’ausilio di strumenti informatizzati o automatizzati, ma comunque idonei a garantire la 

sicurezza e la riservatezza dei dati stessi e secondo misure tecniche e organizzative 

adeguate a proteggere i suoi dati personali dal trattamento non autorizzato e dalla perdita 

accidentale o distruttiva. 

Per il raggiungimento delle finalità sopra riportate, i dati saranno trattati all’interno 

dell’Università degli studi di Bergamo da soggetti appositamente designati dal Titolare e 

da soggetti autorizzati al trattamento che opereranno sotto la responsabilità diretta del 

Titolare. Gli stessi saranno adeguatamente istruiti e formati in materia di protezione dei 

dati.  

Per le finalità sopra riportate, oltre ai dipendenti e ai collaboratori dell’Ateneo 

specificamente autorizzati, potranno trattare i dati personali anche soggetti terzi che 

svolgono attività per conto del Titolare, nominati Responsabili del trattamento. 

I dati personali potranno altresì essere comunicati ad altri soggetti pubblici o privati 

qualora: 

- nell’ambito del procedimento di accesso, siano individuati controinteressati (ai 

quali sarà inviata, previo oscuramento dei dati di contatto diversi dall’indirizzo di 

residenza, copia della domanda di accesso affinché possano eventualmente presentare 

motivata opposizione); 

- la comunicazione risulti necessaria per lo svolgimento delle funzioni istituzionali 

dell’Università o dei destinatari; 

- sia necessario ottemperare ad un obbligo di legge. 

Le informazioni relative al procedimento di accesso, private dei dati direttamente o 

indirettamente identificativi della persona interessata o controinteressata, saranno 

diffuse mediante inserimento nel Registro degli Accessi che l’Ateneo deve tenere e 

pubblicare sul proprio sito internet istituzionale secondo quanto prescritto dall’Autorità 

Nazionale Anticorruzione (ANAC).    



 

  

La raccolta e il trattamento dei dati personali avverranno sempre nel rispetto dei principi 

sanciti dall’art. 5 del GDPR. 

Conservazione dei dati 

I dati raccolti verranno conservati per un arco di tempo non superiore al conseguimento 

delle finalità per le quali sono trattati, nel rispetto del “principio di limitazione della 

conservazione” (art. 5 del GDPR) e in base alle scadenze previste da norme di legge o 

regolamenti o per esigenze giudiziarie e di difesa.   

I dati saranno conservati in conformità alla normativa vigente sulla conservazione della 

documentazione amministrativa.   

 

Trasferimento dei dati a Paese terzo 

L’Ateneo non trasferisce né direttamente né per il tramite di soggetti terzi, i dati personali 

verso paesi non aderenti all’Unione Europea o organizzazioni internazionali. 

Diritti dell’interessato 

L’interessato potrà esercitare i suoi diritti contattando il Titolare del Trattamento o il Data 

Protection Officer agli indirizzi indicati nella presente informativa.  L’interessato ha il diritto 

di esercitare, qualora ne ricorrano i presupposti, il diritto di accesso ai propri dati personali 

(art. 15 GDPR); il diritto di rettifica (art. 16 GDPR); il diritto alla cancellazione (fatta 

eccezione per quelli contenuti in atti che devono essere obbligatoriamente conservati 

dall’Università e salvo che sussista un motivo legittimo prevalente per procedere al 

trattamento) (art. 17 GDPR); il diritto di limitazione (art. 18 GDPR); il diritto alla portabilità 

dei dati (art. 20 GDPR); il diritto di opposizione (art. 21 GDPR). L'interessato, inoltre, ha il 

diritto di non essere sottoposto a una decisione basata unicamente sul trattamento 

automatizzato, compresa la profilazione (art. 22 GDPR). 

Reclamo 

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in 

violazione di quanto previsto dal GDPR hanno il diritto di proporre reclamo al Garante come 

previsto dall’art. 77 del GDPR stesso o di adire le opportune sedi giudiziarie ai sensi dell’art. 

79 del GDPR. 
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