
AVVISO 

  
Modalità e termini di immatricolazione ai Corsi di Formazione per il conseguimento della 

specializzazione per le attività di sostegno didattico agli alunni con disabilità -  
a.a. 2023/2024 – IX ciclo 

 
 

Informo che a partire dalle ore 14.00 di giovedì 4 luglio p.v. e fino alle ore 16.00 di lunedì 8 luglio, 
saranno attive le procedure telematiche per l’immatricolazione ai Corsi di Formazione per il conseguimento 
della specializzazione per le attività di sostegno didattico agli alunni con disabilità - a.a. 2023/2024 – IX 
ciclo.  
  
I candidati ammessi dalle graduatorie, i candidati ammessi da riserva 35% e coloro che si sono pre-iscritti 
in soprannumero dovranno provvedere, entro lunedì 8 luglio, pena la decadenza del diritto 
all’iscrizione, ai seguenti adempimenti:   
  

1. inserimento online della domanda di immatricolazione da “Sportello Internet” seguendo le 
istruzioni di seguito riportate: 

  
a. accedere dalla home page del sito web dell’Ateneo www.unibg.it al link “Sportello Internet”  
(http://sportello.unibg.it/esse3/Home.do);  

b. cliccare “Login” ed inserire Nome utente e password (per recuperare le credenziali di accesso 
eventualmente dimenticate è possibile utilizzare l’apposita funzione “Password dimenticata”);   

c. selezionare “Segreteria” dal menù in alto a destra (se sei già stato studente dell’Ateneo di Bergamo, 
clicca prima su una delle carriere precedenti e, successivamente, su “Segreteria” e 
“Immatricolazione” dal menù sulla destra);   

d. selezionare “Immatricolazione”> Immatricolazione ai Corsi ad Accesso Programmato”>”Avanti”> 
flag su “Specializzazione di attività di Sostegno”>”Avanti”; 

e. selezionare il corso di studio al quale effettuare l’immatricolazione e cliccare su “Avanti” ; 

f. visionare i dati di riepilogo e cliccare su “Conferma”;  

g. inserire le eventuali dichiarazioni di invalidità e/o DSA oppure procedere cliccando “Avanti”; 

h. caricare una fotografia in formato jpeg, seguendo le istruzioni riportate nella pagina web stessa; 

i. inserire i titoli di studio, cliccando “inserisci”. E’ richiesto l’inserimento del solo diploma di scuola 
superiore. Una volta completato l’inserimento dei dati, cliccare su “Procedi”. Se sei già stato 
studente dell’Ateneo di Bergamo, verificare che i titoli di studio inseriti siano corretti e cliccare 
“Procedi”; 

j. nei dati di immatricolazione, indicare l’anno e l’Ateneo di prima immatricolazione al sistema 
universitario, scegliere dal menù a tendina lo stato occupazionale (richiesto ai soli fini statistici) e 
cliccare “Avanti”; 

k. controllare il riepilogo dati inseriti e cliccare “Conferma”; 

l. effettuare il caricamento dei seguenti allegati: 
- carta d’identità 
- codice fiscale 
- autorizzazione trattamento dati personali (modulo disponibile nella sezione 
“Immatricolazioni” della pagina web www.unibg.it/sostegno)  
- coloro che intendono richiedere l’abbreviazione del corso, nei casi specificati all’art. 16, 
comma 2 del bando di ammissione ai corsi, dovranno inoltre allegare il modulo di richiesta di 
abbreviazione di corso, indirizzata al Consiglio di corso di studio, disponibile nella sezione 
“Immatricolazioni” della pagina web www.unibg.it/sostegno. 

  
2. versamento della prima rata di tasse e contributi di importo pari a € 1.456,00 (comprensivo 

del bollo assolto in modo virtuale) da effettuare tramite la piattaforma PagoPA (sezione 
“Pagamenti” dello Sportello Internet, cliccare su “fattura” e poi “Paga con PagoPA”) entro l’8 luglio 
2024. 

  



 
Per maggiori informazioni,  

 consulta  la  guida  alla  procedura  di  pagamento  pubblicata  alla  pagina  web   
https://www.unibg.it/sites/default/files/servizi/guida_pagopa.pdf  
  

   
L’iscrizione al Corso di specializzazione si perfeziona mediante il pagamento della 1^rata di 

contributi, entro la scadenza di immatricolazione. Non è previsto l’inoltro della domanda di 

immatricolazione. 

 
Ricordo, inoltre, che il versamento della seconda rata di tasse e contributi, di importo pari a € 1.300,00 
dovrà essere effettuato entro il 17 febbraio 2025 e che per poter sostenere gli esami di profitto, è 
necessario essere in regola con il pagamento delle tasse e dei contributi. 
 
I corsisti che desiderano pagare una quota della 2^ rata di immatricolazione utilizzando la carta del 
docente devono seguire le indicazioni riportate nel Bando di ammissione all’art. 17, comma 3. 
 
In caso di rinuncia alla frequenza del corso successiva all’immatricolazione sarà possibile presentare 
domanda di rimborso della 1^ rata, ad esclusione della quota relativa all’imposta di bollo assolta in modo 
virtuale, purché la rinuncia avvenga entro l’inizio delle attività didattiche. In caso di rinuncia presentata 
prima della scadenza della 2^ rata (17 febbraio 2025), il corsista sarà tenuto al versamento della stessa 
nella misura del 50%. In caso di rinuncia successiva alla scadenza della 2^ rata non sarà possibile 
richiedere alcun tipo di rimborso. 
 
I candidati con riconoscimento della condizione di disabilità ai sensi dell’art. 3, comma 1 L.104/92 e/o con 
un’invalidità riconosciuta pari o superiore al 66%, ai sensi del D. Lgs. n. 68/2012 avranno titolo all’esonero 
totale dal pagamento della tassa regionale per il diritto allo studio universitario e dei contributi di iscrizione 
per la frequenza al corso, ai sensi dell’art.17 comma 4 del Bando di ammissione. È in ogni caso dovuta 
l’imposta di bollo (€ 16,00).  
Il rimborso della 1^ rata versata all’atto dell’immatricolazione, ad esclusione della quota relativa all’imposta 
di bollo assolta in modo virtuale, verrà effettuato dietro presentazione dell’istanza presente al link alla 
pagina Home > Servizi, sezione Segreteria > Modulistica > Domanda rimborso tasse (reperibile al link: 
https://www.unibg.it/sites/default/files/modulistica/domanda_rimborso_tasse.pdf). Tale domanda dovrà 
essere corredata da una copia della certificazione attestante la percentuale di invalidità. La domanda di 
rimborso potrà essere consegnata presso lo sportello dell’Ufficio tasse negli orari di apertura o inoltrata via 
Ticket con copia del proprio documento di identità. 
 
 
Per eventuali informazioni relative alla procedura di immatricolazione è possibile rivolgersi all’indirizzo e-
mail carriera.insegnanti@unibg.it  
    

 Bergamo, data come da registro del protocollo 
 
 
 
  

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO STUDENTI 
dott.ssa Silvia Perrucchini 

  
  
  
                                                     (Documento firmato digitalmente ai sensi dell’art. 24 del D. lgs. 82/2005)  
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