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Modalita e termini di immatricolazione ai Percorsi universitari di formazione inziale
dei docenti delle scuole secondarie di primo e secondo grado

anno accademico 2024/2025

Visti gli elenchi e le graduatorie degli ammessi ai Percorsi universitari di formazione iniziale dei docenti delle
scuole secondarie di primo e secondo grado - a.a. 2024/2025 pubblicati dal Centro interateneo per la
Formazione iniziale degli Insegnanti rispettivamente in data 21 marzo, 1° aprile 2025 e rettifiche del 2 e 4
aprile 2025, si forniscono di seguito le informazioni relative alla procedura di perfezionamento
dell'immatricolazione per i candidati ammessi ai Percorsi universitari di formazione iniziale dei docenti delle
scuole secondarie di primo e secondo grado - a.a. 2024/2025.

I candidati ammessi verranno pre-immatricolati d’ufficio nel sistema informativo d’Ateneo e riceveranno
una e-mail generata dal sistema riportante il nome utente per il primo accesso all’area riservata dello Sportello
internet studenti (per coloro che provengono da altri atenei), e le indicazioni necessarie per impostare la
password. | candidati con una carriera (pregressa/attuale) presso I'Universita degli studi di Bergamo, possono
utilizzare le credenziali gia in loro possesso. L’accesso alla piattaforma & sempre consentito tramite SPID.

Siricorda che, come indicato all’art. 3, comma 8 del Bando di ammissione ai Percorsi universitari di formazione
inziale dei docenti delle scuole secondarie di primo e secondo grado, in caso di collocazione in posizione utile
in graduatoria di accesso a piu classi e/o percorsi, il candidato dovra optare per l'iscrizione e la frequenza
di un solo percorso.

Gli ammessi dovranno procedere alla conferma dell'immatricolazione dal 4 aprile all’8 aprile 2025, seguendo i
passaggi di seguito riportati:

1. ACCEDERE ALLO SPORTELLO INTERNET dal link https://sportello.unibg.it/Home.do, effettuando
login con le credenziali in proprio possesso o tramite SPID (per il recupero delle credenziali, effettuare
il reset al seguente link https://www.sia.unibg.it/ssp/?action=sendtoken), quindi selezionare la
carriera di proprio interesse.

SOLO PER GLI AMMESSI Al POSTI SOPRANNUMERARI PER VINCITORI DI CONCORSO

AUTOCERTIFICARE I TITOLI DI STUDIO: dal menu a tendina in alto a destra, clicca su Segreteria>Titoli di
studio, quindi autocertifica i dati relativi al conseguimento della laurea triennale e magistrale o magistrale a
ciclo unico, laddove non presenti. Tale adempimento deve precedere il pagamento del contributo di
immatricolazione.

2. EFFETTUARE IL PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO DI IMMATRICOLAZIONE di importo pari a €
1.016,00 (comprensivo del bollo assolto in modo virtuale) tramite il sistema di PagoPA, utilizzando
la fattura che sara disponibile accedendo dal menu a tendina in alto a destra nella sezione
Segreteria>Pagamenti dal 4 aprile 2025 ed entro il termine perentorio dell’8 aprile 2025 ore
23:59, pena la decadenza del diritto all’iscrizione.

L'iscrizione al Percorso si perfeziona mediante il pagamento della 1* rata di contributi, entro la

scadenza della conferma di immatricolazione. Non & previsto l'inoltro della “Domanda di
immatricolazione”.
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Non saranno accettati reclami per eventuali malfunzionamenti del sistema informatico; pertanto, si
invitano i candidati ad effettuare il versamento richiesto con congruo anticipo e comunque entro e non oltre la
data di scadenza indicata.

Si ricorda, inoltre, che il versamento della seconda rata di tasse e contributi, negli importi previsti a
seconda delle tipologie specificate nell’art. 7 del bando, dovra essere effettuato entro il 15 maggio 2025.

I corsisti che desiderano pagare una quota della 2” rata di immatricolazione utilizzando la carta del docente
devono seguire le indicazioni riportate nel Bando all’art. 7 comma 3.

I candidati con riconoscimento della condizione di disabilita ai sensi dell’art. 3, c.1 L.104/92 e/o con
un’invalidita riconosciuta pari o superiore al 66%, ai sensi del D. Lgs. n. 68/2012 avranno titolo all’esonero
totale dal pagamento dei contributi di iscrizione per la frequenza al corso, ai sensi dell’art.7 comma 5 del
Bando. E in ogni caso dovuta I'imposta di bollo (€ 16,00). Il rimborso della 1" rata versata all’atto
dell'immatricolazione, ad esclusione della quota relativa all'imposta di bollo assolta in modo virtuale, verra
effettuato dietro presentazione dell’istanza presente al link alla pagina Home > Studiare, sezione Contatta la
segreteria > Modullstlca > Domanda d1 rlmborso tasse reperibile al link:

Tale domanda dovra essere corredata da una copia della certificazione attestante la percentuale di invalidita.
La domanda di rimborso potra essere consegnata presso lo sportello dell’Ufficio tasse negli orari di apertura o
inoltrata via Ticket con copia del proprio documento di identita.

In caso di rinuncia alla frequenza del corso non sara possibile richiedere alcun tipo di rimborso.

Per eventuali informazioni sulla procedura di immatricolazione & possibile rivolgersi all'indirizzo e-mail

carriera.insegnanti@unibg.it.

Bergamo, data come da registro del protocollo

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
(Dott.ssa Silvia Perrucchini)

Documento firmato digitalmente ai sensi dell’art. 24 del D.LGS 82/2005
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